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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA - Lei Federal 14.133/21

Unidade Requisitante | Geréncia Administrativa

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratag¢dao de empresa especializada na prestacao de servicos de auditoria de processo
eleitoral digital, contemplando apoio aos procedimentos administrativos, monitoramento e
acompanhamento aos procedimentos operacionais e administrativos, apoio a Comissao Eleitoral,
apoio pos-eleicdo e elaboracdo de pareceres técnicos e relatdrios, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QUANT. VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA ESTIMADO |ESTIMADO
EM RS EM RS
Servico de auditoria de
1 processo eleitoral 736 Servico 1 18.845,42 | 18.845,42
digital
VALOR TOTAL GLOBAL (R$) | 18.845,42

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2.

dalein®14.133, de 2021.

1.3.

acima, prevalecera esta ultima.

Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugdo

O objeto desta contratacao é caracterizado como comum nos termos do artigo 62, inciso Xlll,

Havendo eventual divergéncia entre o CATSER e a descri¢cdo/especificacdo do item na tabela

1.4. O servico é enquadrado como nao continuos ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia
1.5. O prazode vigéncia serd de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato, na

forma do artigo 111 da Lei n? 14.133, de 2021.
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1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2026, conforme
aprovagdo em sessdo plendria n® 287 de 2025.

Da realizacao do processo eleitoral digital

2.2. O processo eleitoral constitui atividade de elevada relevancia institucional, uma vez que seus
resultados produzem efeitos diretos sobre a representac¢do, a governanga e o funcionamento do
CRBio-01.

2.3. A adocdo de solucdo digital para realizacdo da eleicdo permite maior eficiéncia operacional,
acessibilidade aos eleitores, reducdao da necessidade de estruturas fisicas e maior celeridade na
apurac¢do e consolidacdo dos resultados. Entretanto, a utilizacdo de sistema informatizado para
votacdo e apuracdo também exige a adocdo de mecanismos adicionais de controle capazes de
proporcionar seguranca e confiabilidade ao processo.

2.4. Diferentemente de procedimentos eleitorais realizados exclusivamente por meios fisicos, o
processo eleitoral digital envolve componentes tecnoldgicos e registros eletrénicos cuja correta
configuracdo, operagao e preservacao sao essenciais para assegurar a integridade do processo.

2.5. Entre os riscos que justificam a adogdo de procedimento independente de auditoria
encontram-se, exemplificativamente:

2.5.1 Inconsisténcias no cadastro ou na habilitacdo dos eleitores;

2.5.2 Falhas nos mecanismos de autenticacdo e controle de acesso;

2.5.3 Possibilidade de registros incompletos ou inconsistentes das operacdes realizadas;
254 Falhas na preservacgao e rastreabilidade dos eventos relevantes;

2.5.5 Indisponibilidade da plataforma durante periodos criticos da votacao;

2.5.6 Inconsisténcias nos procedimentos de apuracdo ou consolidacdo dos resultados;
2.5.7 Alteracdes indevidas ou ndo rastredveis em parametros relevantes da eleicdo;

2.5.8 Falhas nos mecanismos de seguranca da informacao;

2.5.9 Insuficiéncia ou inadequagdo das evidéncias necessarias a posterior verificagao do
processo;

2.5.10 Ocorréncia de situacbes que, embora ndo necessariamente comprometam o

resultado eleitoral, possam reduzir a transparéncia ou a confianga dos participantes no processo.

2.6. A contratacdo pretendida ndo tem como pressuposto a existéncia de irregularidade ou falha
na solucdo eleitoral. Ao contrario, trata-se de medida preventiva de controle, destinada a verificar,
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de forma independente e tecnicamente fundamentada, se os mecanismos e procedimentos
utilizados sdao compativeis com os requisitos estabelecidos para a elei¢do.

2.7. Arealizacdo da auditoria antes, durante e apds determinadas etapas do processo eleitoral,
conforme a metodologia estabelecida no Termo de Referéncia, permitira dispor de elementos
técnicos adicionais para avaliar a execucdo do processo e, quando necessdrio, adotar medidas
corretivas ou preventivas.

2.8. A medida também contribui para a transparéncia institucional, na medida em que permite
gue eventual manifestacdao do CRBio-01 sobre a regularidade do processo eleitoral esteja apoiada
em avaliacdo realizada por entidade especializada e independente da empresa responsavel pela
solugdo tecnoldgica.

Da independéncia da auditoria

2.9. A empresa contratada para fornecer e operar a solu¢ao de elei¢des digitais possui interesse
direto na adequada execucdo de sua prépria prestacao de servicos. Embora deva cumprir os
requisitos contratuais e realizar os testes e procedimentos de verificagdao previstos no respectivo
contrato, essa atuacdo ndo substitui uma avaliacdo independente.

2.10. A auditoria objeto desta contratacdo possui finalidade distinta: examinar, sob perspectiva
independente, os procedimentos e evidéncias produzidos durante o processo eleitoral.

2.11. Asegregacdo das fungbes entre a empresa responsdvel pela execucdo da eleicdo e a empresa
responsavel pela auditoria proporciona maior objetividade a avaliacdo, reduz riscos de conflito de
interesses e fortalece os mecanismos de controle.

2.12. Assim, deverd ser vedada a contratacdo de empresa que tenha participacdo, direta ou
indireta, na prestacao dos servicos de elei¢des digitais objeto da contratacdo correlata, sempre que
tal participacao puder comprometer a independéncia necessaria a execugao da auditoria.

2.13. A exigéncia de independéncia devera ser aplicada de maneira proporcional e objetivamente
verificdvel, de modo a preservar simultaneamente a finalidade de controle pretendida e a
competitividade da contratacao.

Adequacao do objeto ao interesse publico

2.14. A contratacdo apresenta relacdo direta com o interesse publico institucional, pois tem por
finalidade contribuir para a realizacdo de processo eleitoral confidvel, integro, transparente e
tecnicamente verificavel.

2.15. O servico pretendido ndo constitui atividade meramente acesséria ou de conveniéncia
administrativa. Sua finalidade é estabelecer mecanismo adicional de controle sobre processo que
possui relevancia direta para a governancga da entidade.

2.16. A contratagdo também permite que a Administragao utilize conhecimento técnico
especializado disponivel no mercado, sem necessidade de manter permanentemente em sua
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estrutura organizacional equipe especializada em auditoria de sistemas eleitorais, seguranga da
informacao e analise de processos eleitorais digitais.

2.17. Aopcdo pela contratacdo pontual é compativel com a natureza da necessidade, uma vez que
a auditoria estd vinculada ao processo eleitoral especifico de 2027, ndo havendo, neste momento,
necessidade de manutencdo de servico continuo ou de estrutura permanente para essa finalidade.

Adequacao da contratagao direta por dispensa de licitagao

2.18. A contratagdo sera realizada mediante dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75,
inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, por se tratar de contratagdo de servico cujo valor estimado se
encontra abaixo do limite legal aplicavel a compras e outros servigos.

2.19. Aescolhadadispensa por valor decorre exclusivamente do enquadramento legal da despesa
no limite estabelecido pelo art. 75, inciso Il, ndo significando auséncia de planejamento ou de
avaliacdo da vantajosidade da contratacao.

2.20. E observado, ainda, o disposto no § 12 do art. 75 da Lei n? 14.133/2021, especialmente
guanto a considera¢do do somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva
unidade gestora e do somatdrio da despesa com objetos de mesma natureza, de modo a afastar a
caracterizagao de fracionamento indevido da despesa.

Adequacao da solugao diante da auséncia de ETP

2.21. Embora o Estudo Técnico Preliminar constitua instrumento relevante para o planejamento
das contratagGes publicas, sua elaboracdo é facultativa, no caso concreto, em razio do
enquadramento da contrata¢do na hipdtese do art. 75, inciso I, da Lei n2 14.133/2021, conforme
dispde o art. 14, inciso |, da IN SEGES/ME n? 58/2022.

2.22. A opgdo pela nao elaboragao do ETP nao implica auséncia de analise da necessidade ou de
planejamento da contratacdo. Os elementos essenciais a caracterizacao da demanda, a defini¢ao
do objeto, a demonstracao de sua necessidade, a justificativa do quantitativo e a definicao dos
resultados pretendidos encontram-se consolidados no presente Termo de Referéncia e nos demais
documentos integrantes do processo de contratacao.

2.23. A modelagem adotada busca, assim, compatibilizar a adequada instrucdo processual com os
principios da eficiéncia, economicidade, proporcionalidade e racionalizacdo dos procedimentos
administrativos, evitando a imposicao de etapas formais que, no caso concreto, sdao legalmente
dispensdveis, sem prejuizo da adequada caracterizagdo da necessidade e da protecdo do interesse
publico.

2.24. A proépria IN SEGES/ME n® 81/2022 prevé expressamente que, inexistindo ETP, a
fundamentacdo constante do Termo de Referéncia devera consistir em justificativa de mérito para
a contratacdo e do quantitativo pleiteado, requisitos atendidos pelas disposi¢cdes deste documento.

Conclusdo
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2.25. Diante do exposto, conclui-se que a contratacdo de empresa especializada e independente
para realizagdo de auditoria do processo eleitoral digital é necessaria e adequada ao atendimento
do interesse institucional do CRBio-01, constituindo medida proporcional de governanga, controle
e gestdo de riscos diante da relevancia do processo eleitoral e dos riscos inerentes a utilizacdo de
recursos tecnologicos para votagao e apuragao.

2.26. Considerando que o objeto sera executado de forma pontual, possui quantitativo de 01 (um)
servico e apresenta valor estimado inferior ao limite estabelecido no art. 75, inciso Il, da Lei n2
14.133/2021, mostra-se adequada a adog¢do da contratagdo direta por dispensa de licitacdo.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo a ser contratada consiste na execucdo integrada de servicos de auditoria do
processo eleitoral, estruturada para acompanhamento do pleito por completo, e ndo como um
conjunto de eventos isolados. Assim, a auditoria deve ser concebida como um fluxo de trabalho que
se inicia antes da eleicdo (ainda na selecao e validacdo da solugdo tecnoldgica), passa pelas etapas
preparatdrias e de configuracdo do processo, acompanha o periodo critico de votacdo e se estende
até a conclusao formal do pleito, incluindo a emissdo do laudo final e o suporte técnico pds-eleigao.

3.2. Essa abordagem pressupbe que a auditoria executard verificacbes sucessivas e
complementares, registrando evidéncias e validando requisitos ao longo do tempo. Na pratica, isso
significa que a contratada devera planejar suas atividades de modo a garantir:

3.2.1 Continuidade metodoldgica entre as fases;
3.2.2 Rastreabilidade entre requisitos, testes, evidéncias e conclusdes;
3.23 Capacidade de demonstrar, de forma objetiva, o que foi verificado, quando foi

verificado, em qual ambiente, com quais parametros e com quais resultados;

3.24 Prontidao para atuagdao em eventos criticos do processo eleitoral, especialmente
guando hd janelas temporais reduzidas para correcdo de inconsisténcias.

3.3. Paraque asolucdo atenda a finalidade publica da contratacdo, a execucdo do objeto devera
produzir, ao longo do ciclo do pleito, resultados operacionais verificaveis, incluindo:

3.3.1 Confirmacdao documentada de que o processo eleitoral e seus fluxos operacionais
estdo aderentes aos normativos aplicaveis e as definicdes administrativas do pleito;

3.3.2 Confirmagdao de que a plataforma de votagdo digital atende aos requisitos de
integridade, disponibilidade, confiabilidade e rastreabilidade estabelecidos;

3.3.3 Registro de evidéncias técnicas e administrativas suficientes para demonstrar, de
forma auditavel, o atendimento aos requisitos avaliados;

3.34 Identificagdo e comunicagdo tempestiva de inconformidades, riscos ou fragilidades
observadas, com recomendacdes de correcdo ou mitigacao;
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3.35 Consolidagdo, ao final, de conclusdo técnica clara e objetiva, suportada por
evidéncias, apta a subsidiar delibera¢des internas e a responder a questionamentos posteriores.

3.4. Os resultados esperados devem ser obtidos sem interferéncia nas competéncias decisérias
do CRBio-01, cabendo a contratada registrar, analisar, evidenciar e comunicar achados, enquanto
as decisdes administrativas sobre providéncias, corre¢des e encaminhamentos permanecem sob
responsabilidade exclusiva do CRBio-01.

3.5. O servico de auditoria devera cobrir todo o ciclo de vida do processo eleitoral,
contemplando, no minimo, as fases descritas a seguir.

Fase 1 - Contextualizacdo e auditoria preparatdria do processo eleitoral

3.6. Finalidade: estabelecer o entendimento comum do processo eleitoral a ser auditado,
delimitar o perimetro da auditoria, alinhar cronograma, pontos focais, fluxos de comunicacdo e
requisitos de acesso, verificar se os procedimentos estao estruturados em conformidade com os
normativos aplicaveis.

3.7. Atividades:
3.7.1 Reunido inicial, com participacdo dos pontos focais definidos pela Contratante;

3.7.2 Levantamento e leitura orientada dos normativos aplicaveis ao pleito e dos
documentos administrativos relacionados ao calendario eleitoral;

3.73 Identificacdo dos processos a serem auditados, bem como dos eventos criticos que
poderdo exigir presenca fisica;

3.74 Mapeamento preliminar dos fluxos do processo eleitoral, com foco em pontos
sensiveis (cadastro do colégio eleitoral, autenticacdo, votacao, encerramento, homologacao e
evidéncias);

3.75 Definicdo do plano de comunicacdo (forma de reportar achados, periodicidade de
reunides, escalonamento de incidentes e registro de decisdes);

3.7.6 Verificacdo de aderéncia dos fluxos eleitorais ao regulamento aplicavel e as rotinas
estabelecidas pelo CRBio-01;

3.7.7 Verificagdo da organizagao e disponibilidade dos canais oficiais (quando aplicavel)
para publicacdo de comunicados e informacgdes do processo;

3.7.8 Identificagdo de pontos criticos sujeitos a falhas operacionais (ex.: prazos curtos,
etapas com dependéncias externas, necessidade de validagdo por instancias internas).

Fase 2 - Participa¢do na prova de conceito vinculada ao processo de contratagdo da
plataforma de votagdo digital
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3.8. Finalidade: acompanhar tecnicamente a prova de conceito, verificando, de forma objetiva,
a aderéncia da solugdo apresentada aos requisitos definidos e registrando evidéncias que permitam
rastreabilidade entre o que foi demonstrado e o que serd auditado no ciclo do pleito.

3.9. Atividades minimas:

3.9.1 Andlise prévia do roteiro da prova de conceito e dos requisitos que serdo
demonstrados;
3.9.2 Acompanhamento da prova de conceito, com registro técnico das funcionalidades

demonstradas e dos parametros observados;

3.9.3 Andlise objetiva de itens criticos: autenticacdo, fluxo de votacdo, confirmacdo de
voto, registro de logs, relatdrios operacionais, mecanismos de rastreabilidade, tratamento de
excegoes, disponibilidade durante simulagdes;

394 Registro de inconsisténcias, limitagcdes ou divergéncias entre o requisito definido e o
comportamento demonstrado;

3.9.5 Consolidacdo de apontamentos técnicos, com indicacdo clara de evidéncias e
recomendagoes.

3.10. A atuacdo da contratada nesta etapa é de natureza técnica, sem substituicdo das
competéncias decisdrias da Contratante quanto ao procedimento de contratacgao.

Fase 3 - Auditoria da infraestrutura tecnoldgica da plataforma de votagao digital

3.11. Finalidade: assegurar que o0s ambientes que suportam o processo eleitoral
(testes/homologacdo/producdo) possuem condi¢Bes operacionais, controles e registros minimos
para suportar o pleito com integridade e disponibilidade.

3.12. Atividades minimas:

3.12.1 Verificacao de parametrizacdes essenciais dos ambientes, conforme disponibilizacao
e permissdes concedidas;

3.12.2 Verificacdo da segregacdo entre ambientes, evitando confusdo de versdes do
sistema, de bases de dados e de configuracdes;

3.12.3 Elaboracdo de roteiro de testes de carga e estresse, com parametros e critérios de
aceitacdo definidos;

3.12.4 Registro de resultados (tempos de resposta, erros, indisponibilidades, degradagdo) e
comparac¢ao com critérios de aceitacao;

3.125 Verificacdo de mecanismos de disponibilidade e contingéncia (ex.: redundancia,
backups, procedimentos de restauracdo, monitoramento);
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3.12.6 Elaboracdo de relatério de falhas ou degradacgdes relevantes, com recomendacgdes de
corregao.

Fase 4 - Validagao funcional da plataforma de votacao eletronica

3.13. Finalidade: confirmar, por meio de verificacdes e testes objetivos, que o sistema implementa
corretamente as regras de negocio e fluxos previstos, reduzindo risco de inconsisténcias ldgicas
durante a votacao.

3.14. Atividades minimas:

3.14.1 Verificagao de fluxos criticos: autenticagdo do eleitor, autorizagao para votar, registro
do voto, confirmacao de conclusdo, encerramento;

3.14.2 Verificacdo de regras especificas do pleito: tratamentos de duplicidade, validaces de
elegibilidade, restricoes aplicaveis e bloqueios;

3.14.3 Validacdo de controles de acesso e perfis de usudrios administrativos;

3.144 Verificagcdo de relatérios operacionais e gerenciais essenciais ao acompanhamento
do pleito.

3.14.5 Execucdo de testes conforme cronograma e ambientes disponibilizados;

3.14.6 Verificacdo de registros de eventos (logs) e trilhas de auditoria, garantindo que ha

meios de rastrear operagGes relevantes.

Fase 5 - Acompanhamento do periodo critico do pleito

3.15. Finalidade: acompanhar os eventos criticos, registrando evidéncias e verificando a
ocorréncia dos procedimentos essenciais conforme previsto.

3.16. Atividades minimas:

3.16.1 Acompanhamento da zerésima;
3.16.2 Acompanhamento dos atos de abertura e encerramento, quando definidos;
3.16.3 Acompanhamento do periodo de votacao, com verificacdo do funcionamento do

sistema sob a 6tica de disponibilidade, estabilidade e registros;

3.16.4 Registro de eventos relevantes, incidentes e providéncias adotadas pelo CRBio-01
e/ou fornecedor do sistema, quando informadas;

3.16.5 Preservacdo e organizacdo de evidéncias técnicas auditaveis do periodo critico.

Fase 6 - Apuragao da votacdao, homologacao e consolidagao de evidéncias

3.17. Finalidade: acompanhar os procedimentos de apuragdo/homologagdo no que for aplicavel
ao processo eletrénico e consolidar evidéncias que suportem conclusao técnica.

3.18. Atividades minimas:
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3.18.1 Verificagdo de consisténcia de registros e relatdrios gerados ao final do periodo de
votagao;
3.18.2 Verificacdo de integridade de evidéncias e rastreabilidade entre eventos e registros;
3.18.3 Registro de inconformidades e recomendagdes finais.

Fase 7 - Emissao do laudo final e suporte pds-eleicao

3.19. Finalidade: produzir conclusdao técnica objetiva, consolidada e auditdvel, e prestar
esclarecimentos técnicos durante a vigéncia contratual.

3.20. Atividades minimas:
3.20.1 Consolidacdo dos achados e evidéncias ao longo de todas as fases;

3.20.2 Elaboracdo e apresentacdo do laudo final, com estrutura clara: escopo, metodologia
aplicada, evidéncias, achados, recomendacdées e conclusio;

3.20.3 Prestacdo de esclarecimentos e emissdao de manifestagdes técnicas complementares,
guando demandado, vinculadas ao processo auditado.

Diretrizes técnicas para acompanhamento, registro e verificagao da integridade dos
procedimentos

3.21. Durante o acompanhamento de atividades de importacdo de dados para o sistema eleitoral,
a Contratada deverd emitir relatério técnico especifico do procedimento, no qual deverdo constar,
obrigatoriamente, os valores de hash dos arquivos de importacdo, de modo a permitir a verificacdo
da integridade, rastreabilidade e ndo alteracao dos dados importados.

3.22. Na execucdo da zerésima, a Contratada deverad realizar dump da base de dados do sistema
eleitoral, calcular o respectivo hash de integridade e assegurar que o valor do hash conste
expressamente da ata técnica da zerésima, como evidéncia objetiva da integridade inicial do
ambiente de votacao.

3.23. Incluem-se no escopo de acompanhamento eleitoral os atos formais relacionados ao lacre
do ambiente de produgdo, quando previstos no calendario eleitoral, com registro técnico das
verificacOes realizadas e das condi¢cdes do ambiente no momento do lacre

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Requisitos legais

4.1. O presente processo de contratacdo é aderente a Constituicdo Federal, a Lein® 14.133/2021,
a Instrucdo Normativa SGD/ME n2 94, de 2022, Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 65, de 7 de julho
de 2021, Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD).

4.2. A execucdo do objeto devera observar integralmente o calenddrio eleitoral, as Resolugdes
do Conselho Federal de Biologia (CFBio) e normas internas do CRBio-01 relacionados ao processo
eleitoral.
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4.3. O descumprimento de requisitos legais ou normativos sera considerado inadimplemento
contratual, sujeitando a contratada as sangdes cabiveis.

Requisitos de seguranga da informagao e confidencialidade

4.4. Considerando a sensibilidade das informacdes envolvidas no processo eleitoral, a contratada
deverd observar os seguintes requisitos de seguranca da informacdo e confidencialidade:

4.4.1 Utilizar exclusivamente os acessos, credenciais e permissdes formalmente
concedidos pela Contratante, abstendo-se de qualquer acesso ndo autorizado a sistemas,
ambientes ou informacgdes;

4.4.2 Preservar o sigilo de todas as informacgdes, dados, documentos e evidéncias a que
tiver acesso em razdo da execuc¢do do contrato, independentemente de sua natureza;

443 Adotar medidas para proteger informacdes contra acesso indevido, perda, alteracao
ou divulgacao nao autorizada;

4.4.4 Ndo reproduzir, compartilhar ou divulgar informacdes obtidas durante a execucado
dos servicos sem autorizagao expressa da Contratante;

4.4.5 Devolver ou eliminar, ao final do contrato, conforme orientacdo da Contratante,
todas as informacgdes, documentos e registros obtidos ou produzidos, ressalvadas as hipoteses
de guarda legal.

Requisitos operacionais e de execugao

4.5. Para assegurar a adequada execugdao dos servicos, a contratada devera atender aos
seguintes requisitos operacionais:

4.5.1 Designar representante responsavel pela interlocu¢do com a Contratante, com
capacidade de responder tecnicamente pelas atividades executadas;

4.5.2 Observar os fluxos de comunicacdao definidos pela Contratante para reporte de
achados, solicitagdes de esclarecimentos e valida¢ao de entregas;

4,53 Executar os servicos sem causar interrup¢des indevidas ou impactos negativos ao
regular andamento do processo eleitoral.

4.6. Durante os periodos criticos do processo eleitoral, especialmente aqueles compreendidos
entre a abertura e o encerramento do pleito, a Contratada devera manter disponibilidade técnica
continua, inclusive fora do hordrio comercial, aos finais de semana e feriados, de modo a atender
prontamente a eventuais demandas, incidentes ou solicitacdes da Contratante relacionadas a
execucdo do objeto.

4.6.1 A disponibilidade técnica referida ndo ensejard pagamento adicional, estando
integralmente contemplada no valor global contratado.
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4.7. As atividades que, por sua natureza ou em razao do calendario eleitoral, demandarem
execucao fora do horario regular de expediente, inclusive em periodos noturnos, finais de semana
ou feriados, integram o objeto contratado e ndo ensejardao qualquer pagamento adicional, estando
plenamente contempladas no valor global do contrato.

Requisitos temporais

4.8. Nacontagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando ndo expressados
de forma contraria, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

4.9. Todos os prazos citados, quando nao expresso de forma contraria, serdo considerados em
dias corridos. Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o incidente
até a mesma hora do ultimo dia, conforme os prazos.

Subcontratacao

4.10. Na&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagdo

4.11. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de
2021.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condigoes de execugdo
5.1. A execugdo do objeto sequird a sequinte dindmica:

5.1.1 Inicio da execuc¢do do objeto: da data de assinatura do contrato.

Local de prestagdo dos servigos

5.2. Os servigos deverao ser executados preferencialmente na modalidade remota. Quando
necessario ser presencial, os servicos deverdo ser prestados no endere¢o da sede da Contratante,
localizada a Rua Manuel da Nébrega, n2 595, conjunto 122, Paraiso, Sao Paulo - SP, CEP 04001-083.

Mecanismos formais de comunicagao

5.3. S3o definidos como mecanismos formais de comunicacdo, entre a Contratante e a
Contratada, os seguintes:

5.3.1 Oficio;

5.3.2 Ata de reunido;

5.3.3 E-mails e cartas;

5.34 Sistema online de atendimento.

Informacgaoes relevantes para o dimensionamento da proposta
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5.3.5 Estima-se um quantitativo de 20.000 (vinte mil) eleitores para o processo eleitoral

em questao.

Especificagdo da garantia do servigo

5.4. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.5. Nao serdo necessdrios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. Ascomunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog¢ao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentag¢do do plano
de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacao, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execug¢do do
Contratado, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdao a execucdo do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado nao necessitara manter preposto da empresa no local da execugao do objeto
durante o periodo contratado.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
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Rotinas de Fiscalizagdo

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corre¢do da execug¢do do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. Asdisposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.
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6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solug¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:
6.20.1 coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacgdes
contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do

contrato para fins de atendimento da finalidade da administracgao.

6.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3 acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da

liguidagao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.20.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
menc¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto

de cumprimento de obrigagdes.

6.20.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagao de san¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso.

6.20.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento

das atividades da Administracao.
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6.20.7 enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos

termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto nesta secao.

7.2. Para fins de medicdo e pagamento, o objeto serd considerado como servico Unico e
indivisivel, sendo a remuneragdo da contratada realizada de forma parcelada, em 02 (duas) parcelas,
vinculadas a conclusdo das fases de execucao estabelecidas no item Erro! Fonte de referéncia nao
encontrada., conforme tabela a seguir:

Fase Pagamento
Fases1,2,3e4 40% do valor do contrato
Fases5,6e7 60% do valor do contrato
7.2.1 A divisao do pagamento em parcelas tem finalidade exclusivamente gerencial e de

controle, ndo descaracterizando a indivisibilidade do objeto nem a responsabilidade integral da
contratada pela execu¢ao completa da auditoria do processo eleitoral.

7.3. O pagamento de cada parcela ficara condicionado, cumulativamente, a:

7.3.1 Conclusdo da etapa correspondente;

7.3.2 Entrega dos produtos previstos;

7.3.3 Aceite formal das entregas pelos fiscais e gestor do contrato;

734 Comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista da contratada, quando exigida;
7.3.5 Observancia das demais condi¢des contratuais.

7.3.6 O pagamento ndo implica aceitacdao definitiva do objeto como um todo, a qual

somente ocorrerd apds a conclusdo integral da execucdo contratual.
Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

7.5. O prazo para recebimento provisério serda contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacado da prestacao dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.
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7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. Ofiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. Ofiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:
7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execuc¢do do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.11. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisério.

7.13. Afiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.14. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em relagao a
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fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.17.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas

corregoes;

7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizacao.

7.17.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.
7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidagdo
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7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagao, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do
art. 72, §32 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emissdo;

Ill) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

V) ovalora pagar; e

V1) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.
7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas

saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao
Contratante.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacgao
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.26. A Administracdo deverad realizar consulta ao SICAF para:

7.26.1 verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas;

7.26.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratagdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uUteis, regularize sua

situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.
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7.28. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento serd efetuado em 15 (quinze) dias, contados da finaliza¢do da liquidagdo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC, de corre¢io monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado, ou por meio de boleto bancério.

7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
7.34.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e

contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarda condicionado a

apresentacdao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.36. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplica¢do do Indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC/IBGE e corre¢io monetdria.

Reajuste
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7.37. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, conforme pesquisa de preco realizada em 15/09/2026.

7.38. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicac3o, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao
Consumidor — INPC/IBGE ou outro que venha a substitui-lo, exclusivamente para as obriga¢des
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Nos termos do art. 19, inciso Ill da Instru¢do Normativa SGD/ME n2 94, de 2022, sera
efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das san¢des cabiveis, nos casos em que a Contratada:

8.1.1 Ndo atingir os valores minimos aceitaveis fixados nos critérios de aceita¢do, nao
produzir os resultados ou deixar de executar as atividades contratadas; ou

8.1.2 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para fornecimento da
solucdo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2. Nos casos de inadimplemento na execucao do objeto, as ocorréncias serdo registradas pela
Contratante, conforme a tabela abaixo:

# |Ocorréncia Sancao

Aplicagdo de multa moratéria de 1,5% (um
inteiro e cinco décimos por cento) do valor do
Atraso injustificado na entrega de contrato, para cada incidéncia de atraso.
relatdrios, pareceres ou na

1 |execucdo atividades obrigatérias Caso existam trés ou mais ocorréncias de atraso,
com prazo vinculado ao calenddrio |ou antes, quando constituido prejuizo a execugao
eleitoral do processo eleitoral, aplicar-se-a multa

compensatoria adicional de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor do contrato.

Adverténcia. Em caso de reincidéncia ou
configurado prejuizo aos resultados pretendidos
com a contratagao, aplicar-se-a multa de 10%
(dez por cento) do valor total do Contrato.

Ndo cumprir qualquer outra
2 |obrigagdo contratual ndo citada
nesta tabela.

8.3. Na hipdtese de rejeigao ou aceite com ressalvas, a contratada devera promover os ajustes
necessarios no prazo definido pela Contratante, sem 6nus adicional.

8.4. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

Pagina 20| 26



Rua Manuel da Noébrega, 595, conjunto 122, Paraiso, Sdo Paulo, SP - CEP 04001-083

Telef 1 (11 4-1489 - .crbio01. .
elefone: (11) 388 89 - www.crbioO1.gov.br CRBI0.0]

: “‘ CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA - 12 REGIAO (SP, MT, MS) - CRBio-01

8.5. Todas as sangbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.6. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.8. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo mdximo de 20 (vinte) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.9. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os

cadastrados pela empresa no SICAF.

8.9.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das

comunicac¢Oes a eles comprovadamente enviadas.

8.10. Na aplicacdo das sancdes serdao considerados:

8.10.1 a natureza e a gravidade da infracao cometida;

8.10.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.10.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.10.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.10.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientacGes dos 6rgdos de controle.

8.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagcOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
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8.12. Apersonalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.14. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.15. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo érgado ora Contratante,
na forma da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n?2 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n?
14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco.

Regime de Execugdo

9.2. Oregime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitagdo

9.3. Parafins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples:inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo
dafilial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresadria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.12. Consodrcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracdo (art. 15, caput, | e ll, da Lei n? 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.15. Provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
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da Portaria Conjunta n?21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacado de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicao mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Técnica

9.22. Comprovac¢ao de aptidao para a realizagao de servigos de auditoria de processo eleitoral
digital, por meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico
ou privado.

9.23. Para fins de comprovacado da qualificacdo técnica, deverao ser apresentados atestados de
capacidade técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a
execucao de servigos de natureza compativel e similar ao objeto desta contratacao.

9.24. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor, de forma unitdria ou em conjunto, admitido o somatério, desde que
comprovada a execuc¢do simultanea dos servicos atestados, e deverdo demonstrar, no minimo, que
a licitante possui experiéncia comprovada em:

9.24.1 Execucdo minima de 01 (um) processo de auditoria que contemple andlise de
seguranca em cédigo-fonte de sistema em plataforma web, incluindo validacao e testes, devendo
restar evidenciado que o sistema auditado exigia garantias simultaneas de sigilo e de unicidade
de registro;

9.24.2 Realizagao de testes de intrusao em sistemas ou aplicagdes web;

9.24.3 Execugdo de servigos de monitoramento de processo eleitoral, mediante verificagao
de integridade de arquivos por meio de conferéncia de hash em tempo real.

Padgina 24| 26



Rua Manuel da Noébrega, 595, conjunto 122, Paraiso, Sdo Paulo, SP - CEP 04001-083

: “‘ CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA - 12 REGIAO (SP, MT, MS) - CRBio-01

Telefone: (11) 3884-1489 - www.crbio01.gov.br

CRBio-01
9.25. Os atestados de capacidade técnica deverdo conter, obrigatoriamente:

9.25.1 Identificacdo clara dos servigos executados e/ou do contrato correspondente;
9.25.2 Indicacdo do(s) periodo(s) de execucdo dos servicos;
9.25.3 Comprovacao de que os servicos foram prestados, admitindo-se servicos ja
concluidos ou em execucao;
9.25.4 Relagdo direta com o objeto da licitagdo, sendo pertinentes e compativeis com suas
caracteristicas, quantidades e prazos;
9.25.5 Identificacdo completa do emitente (atestante);
9.25.6 Assinatura de representante legal ou de pessoa com competéncia formal para

emissao do atestado, como diretores, gerentes ou responsaveis técnicos;
9.25.7 Auséncia de rasuras, acréscimos ou entrelinhas.

9.26. O fornecedor disponibilizard todas as informa¢Ges necessdrias a comprovacdao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, cdpia do contrato
gue deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos.

9.27. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.28. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.29. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os
requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n2 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da contratacdo serdo atendidas pela seguinte dotagdo:
10.1.1 Gestdo/Unidade (UASG): 389114;
10.1.2 Projeto: 2006 — Processo Eleitoral do Sistema CFBio/CRBios
10.1.3 Conta orgamentaria: 6.3.1.3.02.01.001 - Servigo de Auditoria e Pericia

10.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao do
orcamento pela plenaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
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Sao Paulo, data e hora da assinatura digital

Responsaveis pela elabora¢do do Termo de Referéncia:

Marcia Atsuko Tamashiro
Gerente Administrativa

Ronaldo de Arruda Silva
Gerente Financeiro

Leonardo Gil Andrade de Almeida
Analista de Tecnologia da Informacao

Conferido e de acordo.
A justificativa apresentada, especificacdes técnicas e quantitativas, contidas no presente
instrumento, demonstram-se satisfatdrias e suficientes para o atendimento as necessidades do

CRBio-01.

Aprovo o Termo de Referéncia.

Encaminhe-se a Unidade de Licitagdes e Contratos para as providéncias necessarias.

Catia Cristina Soares Costa
Superintendente
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