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DISPENSA ELETRONICA CRBio-01 N2 389114 - 5/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 53/2025

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21

Unidade Solicitante Delegacia Regional do Mato Grosso

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos terceirizados de limpeza, asseio e conservacao predial para a Delegacia
Regional de Mato Grosso do CRBio-01 em Cuiaba, a serem executados com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | QTDE. |UNIDADE|  VALOR VALOR ANUAL
DE POSTOS MENSAL ESTIMADO
ESTIMADO (R$)
(RS)

Prestacdo de Servicos de
conservagao e limpeza
1 com fornecimento de 25194 1 12 meses 3.920,27 47.043,24
material
Frequéncia semanal:

3 vezes (06 horas/dia e 18
horas/semana

1.2. Havendo eventual divergéncia entre o CATSER e a descri¢do/especificacdo dos itens na tabela

acima, prevalecerdo estas ultimas.

1.3. Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme especificacdo
e justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 05 (cinco) anos, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por igual periodo, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.
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O servico é enquadrado como continuado, considerando os argumentos trazidos no Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia
da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.

2.2.

2.3.

3.

3.1.

A contratacdo dos servicos de limpeza, conservacao e higiene dentro dos parametros e rotinas
estabelecidas, com fornecimento de mao de obra e respectivos insumos (material de higiene e
de limpeza), equipamentos necessarios e ainda com observancia as recomendacgbes aceitas
pela boa técnica, pelas normas e pela legislacdo aplicavel, tem por objetivo a manutencao das
condigdes necessarias para que os funciondrios desempenhem suas fungdes neste 6rgao em
um ambiente mantido em bom estado de conservacao, asseio e higiene.

A fundamentacdo da contratacdo, referéncia aos instrumentos de planejamento e seus
guantitativos encontram-se pormenorizados em Tépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

Objeto O objeto da contratacdo/aquisicdo esta previsto no Plano de Contratagdo Anual do
exercicio de 2026, aprovado na sessdo plenaria n2 287 de 2025.

DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1.

4.2,

4.3.

Prestacdo de servico terceirizado de forma continua para o posto na Regional localizada na
Avenida Miguel Sutil, n2 8388, Edificio Avant Garde, Sala 1409, Cuiaba/MT - 78040-790, para
1 imoével de 57 metros? com 5 (cinco) dependéncias, sendo: 1 (um) lavabo pequeno, 1 (uma)
copa, 1 (uma) recepgado, 1 (uma) sala de escritério pequena e 1 (uma) sala para reunides.

Os servicos de limpeza, asseio e conservacdo deverdo ser realizados em dias Uteis, de segunda
a sexta-feira, entre as 9:00 e 16:00, as demais normas condominiais também deverdo ser
respeitadas.

Podera haver ampliacdo ou reducdo da jornada, mediante avaliacdo da Contratante, em razao
de alteragdes nas condi¢des de funcionamento da unidade, sempre observados os limites legais
e pactuados entre as partes.
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4.4. A Contratada devera disponibilizar profissional capacitado para desempenhar as atividades,
cabendo-lhe a organizacdo das rotinas de limpeza e conservacdao, em conformidade com as
normas técnicas e de seguranca.

4.5. O prego por posto de servigco deverd observar os parametros de mercado e os limites definidos
em normativos da Administracdo Publica, considerando custos diretos e indiretos, encargos
trabalhistas e previdenciarios, além do fornecimento de insumos e equipamentos necessarios.

4.6. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n? 9.507, de 21
de setembro de 2018, n3o se constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 32 do
referido decreto cuja execucdo indireta é vedada.

4.7. A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e
a Administracdo Contratante, sendo vedada qualquer relacdo de pessoalidade ou subordinacao
direta, nos termos do art. 11, §39, da Lei n? 14.133/2021

4.8. A contratada devera garantir substituicdao do profissional em caso de auséncia, assegurando a
continuidade dos servigos.

4.9. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Requisitos de Sustentabilidade

4.10. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.10.1. Racionaliza¢do do uso de substancias potencialmente tdoxicas/poluentes;
4.10.2. Substituicdo de substancias tdxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;
4.10.3. Racionalizagdo/economia no consumo de energia elétrica e agua;

4.10.4. Treinamento/capacitacdo periddicos dos empregados sobre boas praticas de reducdo
de desperdicios/poluicdo;

4.10.5. Reciclagem/destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza,
asseio e conservagao;

4.10.6.Usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classifica¢Oes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

4.10.7.A contratada deverad fazer uso racional de agua, adotando medidas para evitar o
desperdicio de dgua tratada e mantendo critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso
de equipamentos e complementos que promovam a redu¢ao do consumo;
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4.10.8.0 preposto deve atuar como facilitador das mudangas de comportamento do
funcionario da contratada.

4.10.9. A contratada deverad fazer uso racional de energia elétrica e manter critérios especiais e
privilegiados para aquisicdo de produtos e equipamentos que apresentem eficiéncia energética
e reducdo de consumo.

4.10.10. Realizar verificacbes e, se for o caso, manutencdes periddicas nos seus aparelhos
elétricos, extensdes, filtros e recipientes dos aspiradores de pd.

4.10.11. Repassar a seus funcionarios todas as orientagdes referentes a redugdo do consumo
de energia.

4.10.12. A contratada deverd separar e entregar a contratante as pilhas e baterias dispostas
para descarte que contenham em suas composicdes chumbo, cddmio, mercurio e seus
compostos, como também as lampadas fluorescentes, de vapor de sédio e mercurio e de luz
mista, conforme a Lei Federal n2 12.305/2010, de 02 de agosto de 2010, Resolugdo CONAMA
n2 401, de 04 de novembro de 2008 e Resolugao CONAMA n2 340, de 25 de setembro de 2003
e alteragOes.

4.10.13. No que diz respeito a utilizacdo de saneantes domissanitarios, a contratada devera:

a) Utilizar ou manipular os produtos obedecendo as classificacdes e especificacdes
determinadas pela legislacdo da ANVISA, bem como pelas demais legislacGes pertinentes;

b) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicao e uso de produtos biodegradaveis;

c) Utilizar racionalmente os saneantes domissanitdrios, cuja aplicacdo nos servicos devera
observar regra basilar de menor toxidade, livre de corantes e reducdo drastica de
hipoclorito de sédio;

d) Manter critérios de qualificacdo de fornecedores levando em consideracdo as acoes
ambientais por estes realizadas;

e) Apresentar a contratante, sempre que solicitado, a composi¢cdo quimica dos produtos, para
analise e precaucdes com possiveis ocorréncias que possam surgir com empregados da
contratada, ou com terceiros

Da Indicacdo de Marcas ou Modelos

4.11. Nao se aplica para o objeto de contratacao.

Da Vedacdo de Utilizacdo de Marca/Produto

4.12. Nao se aplica para o objeto de contratacao.

Da Exigéncia de Amostra
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4.13. Na&o se aplica ao objeto da contratacao.

Da Exigéncia de Carta de Solidariedade

4.14. Nao se aplica para o objeto de contratacao.

Garantia da contratacao

4.15. Nao serd exigida a garantia da contratacao.
Vistoria

4.16. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢cdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por funcionario
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 16 horas.

4.17. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.18. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.18.1. Para agendamento de vistoria, necessdrio enviar e-mail para
compras@crbio0l1.gov.br, wania.paula@crbio01.gov.br

4.18.2. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal
assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢bes e
peculiaridades da contratagao.

4.19. Andorealizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

4.20. Margem de Preferéncia

4.20.1. Nao sera aplicada margem de preferéncia na presente contratacao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Das condicOes de execucao

5.1. O prazo de execucdo dos servicos sera de 12 (doze) meses, a contar da ordem de servico ou
documento similar.

5.2. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
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5.2.1. Inicio da execuc¢do do objeto: em até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do contrato;
5.2.2. Os funcionarios da CONTRATADA, designados a prestar os servicos deverao:

a) Tratar a todos com cordialidade, discricdo e presteza;

b)  Cumprir prontamente as tarefas atribuidas e solicitadas;

¢)  Cumprir rigorosamente os horarios, respeitando as determinac¢des quanto ao hordario
de entrada, saida e intervalos;

d) Permanecer no local de trabalho durante todo o hordrio de expediente que lhe for
determinado, salvo motivo de for¢a maior devidamente justificado ou quando autorizado
pelo responsavel da CONTRATADA, desde que em prévia comunicagao e autorizagdo do
CRBio-01, que exigira a imediata substituicdo do prestador do servi¢o no prazo maximo de
02 (duas) horas;

e) Manter-se devidamente uniformizados e identificados por crachd com fotografia
atual e dados documentais;

f) Manter sigilo sobre informag¢des que por qualquer meio venham a ter acesso,
referentes ao CRBio-01, presidente, conselheiros, profissionais, colaboradores ou
guaisquer outros que pela sua natureza ndo devam ser divulgadas. Em caso de
descumprimento do sigilo de informacdes, o CRBio-01 procederd a analise e acbes cabiveis,
sem prejuizo das sancdes na esfera administrativa, penal e civel;

g)  Fica estritamente PROIBIDA a utilizacdo dos lavatdrios dos sanitarios e da copa para
a limpeza e lavagem de panos de chdo e de limpeza, a CONTRATADA devera providenciar
baldes e outros recipientes para esse fim, considerando que a Delegacia Regional do Mato
Grosso do CRBio-01, ndo dispGe de tanque e local apropriado para esse fim.

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execugdo contratual observara as rotinas
5.3.1. Servicos de Conservagao
5.3.1.1. Em todos os dias de prestacao de servico mediante recorréncia estipulada:

5.3.1.1.1. Remover, com pano Umido, o pd das mesas, armarios, arquivos,
prateleiras, persianas, caixilhos das janelas, bem como dos demais mdveis existentes,
inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio etc;

5.3.1.1.2. Passar pano umedecido em alcool ou produto especifico para higienizagao
nos telefones;

5.3.1.1.3. Remover o pd, com pano seco, dos computadores e monitores;
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5.3.1.1.4. Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitdrios com saneante
domissanitdrio desinfetante, lavar o banheiro completo uma vez ao dia pelo menos;

5.3.1.1.5. Varrer e passar pano Umido nos pisos;

5.3.1.1.6. Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os
sanitdrios, quando necessario, evitando a ndo disponibilizacao dos itens por falta de
reposicao;

5.3.1.1.7. Retirar o lixo das salas, no minimo uma vez ao dia, acondicionando o em
sacos plasticos e fazendo a remocgao para local indicado pela Contratante;

5.3.1.1.8. Retirar olixo e sacos dos cestos dos sanitarios duas vezes ao dia no minimo,
ou quando necessario, evitando acimulo de lixo nos cestos;

5.3.1.1.9. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria;

5.3.1.1.10. Devera ser procedida a coleta seletiva do papel e demais dejetos para
reciclagem, quando couber;

5.3.1.1.11. Caso haja necessidade de determinado servigo, listados ou ndao nos itens
precedentes, deverd o prestador dos servicos atender prontamente, desde que o
servico solicitado esteja dentre as atribuicdes relativas a funcao;

5.3.1.1.12. Cumprir todos os protocolos sanitarios para higienizacdo e prevencdo ao
Corona virus e outros virus ou bactérias.

5.3.1.2. Semanalmente:
5.3.1.2.1. Limpar atras dos mdveis, armarios, arquivos, prateleiras;

5.3.1.2.2. Limpar, com produtos adequados, portas, mdveis revestidos de formica,
vidro ou materiais assemelhados;

5.3.1.2.3. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou
verniz sintético;

5.3.1.2.4. Lustrar todo o mobiliario envernizando com produto adequado, indicado
pelo fabricante, quando for o caso e passar flanela nos mdveis encerados;

5.3.1.2.5. Limpar, com produto apropriado, as forracGes de couro, acolchoados ou
materiais assemelhados em assentos e poltronas;

5.3.1.2.6. Limpar os estofados em tecido, utilizando equipamentos e produtos
apropriados;
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5.3.1.2.7. Limpar e polir os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras,
puxadores;

5.3.1.2.8. Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por
semana;

5.3.1.2.9. Lavagem completa dos banheiros, inclusive azulejos;

5.3.1.2.10. Lavagem completa dos cestos e/ou lixeiras alocadas nos setores, copa e
banheiros;

5.3.1.2.11. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
5.3.1.3. Mensalmente

5.3.1.3.1. Limpar todas as luminarias;

5.3.1.3.2. Limpar forros, paredes e rodapés;

5.3.1.3.3. Remover manchas de paredes;

5.3.1.3.4. Efetuar alimpeza dos vidros internos;

5.3.1.3.5. Efetuar a limpeza dos vidros externos;

5.3.1.3.6. Efetuar a lavagem dos pisos das salas;

5.3.1.3.7. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas
de ferro;

5.3.1.3.8. Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante
0 més.

5.3.1.4. Trimestralmente

5.3.1.4.1. Limpeza dos vidros, janelas e luminarias, com maior dificuldade de acesso
no intervalo de 3 meses ou menos, conforme necessidade.

5.3.1.5. Eventualmente

5.3.1.5.1. Recepcionar, conferir e armazenar materiais diversos para uso na
higienizacao;
5.3.1.5.2. Auxiliar na descarga de veiculos do Conselho, quando houver transporte

de material da Sede — S3o Paulo para a Regional MT, assegurando as dimensodes, peso
e volume compativeis com as atribui¢cbes do posto.
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Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades

a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.5. Estimativa anual:

AGUAS SANITARIAS - cloro ativo

05 unidades de 5 litros

ALCOOL EM GEL

01 unidade de 5 litros

AROMATIZADOR DE BANHEIRO - tipo aerosol.

12 unidades

DESINFETANTES

05 unidades de 10 litros

DETERGENTES - neutro.

06 unidades de 500 ml

ESPONJAS DE LIMPEZA MULTIUSO - n3o abrasivas.

12 unidades

moveis, 100% microfibra.

LIMPA MOVEIS 05 unidades de 500 ml
LIMPA VIDROS 02 unidades de 500 ml
LIMPADORES MULTIUSO 06 unidades de 600 ml
LIXEIRAS P/ BANHEIRO - 12 litros com cesto removivel, material 02 unidades

inox, com pedal.

PANOS DE CHAO - 100% algod3o, super absorvente. 10 unidades

PANOS DE LIMPEZA - aproximadamente 35x35 cm, para limpeza de | 20 unidades

PAPEL HIGIENICO — material celulose virgem, neutro, comprimento
30 metros, largura 10cm, tipo picotado, folha dupla, cor branca,
caracteristicas adicionais: extra macio e sem perfume. Pacote com 4
rolos - alta qualidade.

01 fardo com 64 rolos

PAPEL TOALHA INTERFOLHADO - branco - 2 dobras — aprox.
20,5x22,5 cm — Quantidade aproximada por caixa de 2000 folhas (2
dobras), produto absorvente, sem cheiro, fabricado com fibras
100%
embalagem, gofrado, com alvura de UV calibrado superior a 85%
conforme ABNT NBR NM-ISO 2470, pintas inferior a 5mm?/m?
conforme NBR 8259:2002 e tempo de absorcdo de dgua (método

naturais virgens Celulose, nao reciclado expresso na

cestinha) menor ou igual a 7s Cor: Branca Largura aproximada da
folha aberta: 220 mm Comprimento aproximado da Folha aberta: 216
mm. Embalagem: acondicionado em caixa de papeldao, e embalados
em fardos pldsticos com

informacdes do fabricante, marca,

04 caixas com 2.000
folhas cada
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especificacbes do produto, as mesmas devem estar impressas de
forma legivel, ndo sendo aceito qualquer tipo de etiqueta que possa
vir a constar na mesma. Apresentar Laudo microbiolégico do

fabricante

SABONETE LIQUIDO - que possua no minimo 1/4 de creme hidrante | 02 unidades (5L)
SACO DE LIXO 100 LITROS 25 unidades
SACO DE LIXO 15 LITROS - perfumado para banheiro 110 unidades
SACO DE LIXO 60 LITROS - refor¢cado boca larga 52 unidades

OBS: Os materiais a serem entregues deverdo ser de primeira qualidade e obedecer inteiramente
aos requisitos e padroes minimos exigidos por 6rgaos fiscalizadores tais como: INMETRO,
ABNT e ANVISA.

5.6. O fornecedor vencedor ficard obrigado a trocar as suas expensas, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis da notificacdo, o produto, que vier a ser recusado sendo que o ato de
recebimento ndo importara sua aceitagao.

5.7. O 6rgdo ndo possui locais apropriados para armazenamento de grandes volumes, de forma que
a reposicdo devera ser feita periodicamente, de acordo com a capacidade de organizacao

dentro do recinto em locais apropriados.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.8. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.8.1. O imoével possui 57 metros quadrados, contando com 6 dependéncias dentro dele,
atualmente sendo: 2 lavabos, 1 copa, 1 recepcao, 1 sala de escritério e 1 sala de reunido.

5.8.2. A carga hordria a ser cumprida serd de 18 horas semanais e deverdo ser prestados 3
vezes por semana, entre as 09h e 16h.

5.8.3. Osalario a ser adotado sera o correspondente para a categoria pela Convengao Coletiva
em vigor na data da apresentagao da proposta;

5.8.4. Os encargos sociais deverdao ser detalhados e incidirdo sobre o montante da
remuneracdo, de acordo com as aliquotas definidas na legislacdo vigente;

5.8.5. Caso ocorra necessidade de preenchimento do item “outros”, a proponente devera
discrimina-lo. A sua inclusdo, sem especificacdo, ensejara a desclassificagdo da proposta;

5.8.6. Os precos apresentados na proposta deverdo ser compostos de tal maneira que
representem a compensacao integral pela execucdo dos servicos, cobrindo todos os custos de
mao-de-obra, inclusive encargos sociais, materiais, equipamentos, acessérios de limpeza,
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transportes, alimentacdo, lucros, encargos fiscais, despesas diretas e indiretas, bem como
aquelas indispensaveis para proporcionar e manter a higiene e seguranca dos trabalhadores;

5.8.7. Eimprescindivel o detalhamento do percentual relativo aos encargos trabalhistas e aos
impostos municipais, estaduais e federais.

Uniformes

5.9. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas para todas
as estagdes climdticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando
o disposto nos itens seguintes:

5.9.1. O uniforme deverd compreender as seguintes pecas do vestuario:

TIPO QUANTIDADE ESPECIFICAGCOES
INICIAL |SEMESTRAL
Calga para 2 2 Social comprida com eldstico e corddao em tecido tactel.
servicos de
limpeza
Camisa / 2 2 Formando conjunto com a calga, devendo considerar a
jaleco oscilacdo de temperatura ambiente e melhores

condigdes de conforto.

Meia 4 4 Em conjunto com o uniforme, em material confortavel.
Calcado para 1 1 anual | Calgado antiderrapante para servicos de limpeza
limpeza

Bota PVC para 1 1 anual Bota em PVC para lavagem de banheiros e areas
limpeza umidas

molhada

Camisa de 2 2 Em conjunto com o uniforme, em material confortavel
manga e aderente as oscilagdes de temperatura ambiente.
comprida

Casaco de frio 1 1 anual | Casaco para ser utilizado nos dias mais frios, no mesmo

padrdo visual e formando conjunto com os demais
itens do uniforme.
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5.9.1.1. Os conjuntos completos deverdo ser entregues ao empregado no inicio da
execucdo do contrato, devendo ser substituidos conforme periodicidade acima, ou a
qualguer momento, mediante identificacao de avarias ou estado ruim de conservagao;

5.9.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade.

5.9.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.9.4. Os uniformes deverdao ser entregues mediante recibo, cuja cdpia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato.

Transicao Contratual

5.10. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdao do
plano de fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.4. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdao do objeto
contratado.

6.5. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipdotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos, exceto TIC — Licitacdo e Contratacédo Direta - Lei n°® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagdo

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025

Padgina 1236


http://www.crbio01.gov.br/

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA - 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01 @E
Rua Manoel da Nébrega n2 595 - conjunto 111 CEP 04001-083 Paraiso Sao Paulo, SP
Telefone: (11) 3884-1489
www.crbio01.gov.br

CRBio-01

6.6. As comunicacdes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletr6nica para esse
fim.

6.7. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizacdo

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente a qualidade da prestacao
dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos.

6.11. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado
deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

6.12. O fiscal técnico do contrato deverd apresentar ao preposto da contratada a avaliagcdao da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizada.

6.13. O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.

6.14. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

6.15. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatdrio.

6.16. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo
dos servicos por ela realizada.
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6.17. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestagao dos servigos.

6.18. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execuc¢do do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n.
14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.19. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execug¢do dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacao
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso. (art. 47, §22, INO5/2017)

6.20. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.21. Asdisposicdes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacgdo,
por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.22. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizacado das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, € Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, II),‘

6.23. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1i1);

6.24. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.25. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, V);
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6.26. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.27. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato deverd apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatdrio, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

Fiscalizacao Administrativa

6.28. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.29. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 23, 1V).

6.30. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros
e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.31. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacOes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacgodes:

6.31.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.31.1.1. no primeiro més da prestacao dos servicos, a contratada deverd apresentar a
seguinte documentagao:

6.31.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao,
horério do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricao
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsdveis técnicos pela
execucao dos servicos, quando for o caso;

6.31.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada;
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6.31.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servigos; e

6.31.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da presta¢ao dos servigos ao setor

responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for

possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(Sicaf):

6.31.1.2.1. Certiddao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

6.31.1.2.2. Certiddoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.31.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.31.1.2.4. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.31.1.3. Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes

documentos:

6.31.1.3.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo contratante;

6.31.1.3.2. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.31.1.3.3. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacao dos servigos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depdsitos
bancarios;

6.31.1.3.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos
servicos e de qualquer empregado; e

6.31.1.3.5. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.31.1.4. Entrega de cépia da documentacao abaixo relacionada, quando da extingdo

ou rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestacao dos servicos, no prazo definido no

contrato:

6.31.1.4.1. Termos de rescisdao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
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6.31.1.4.2. Guias de recolhimento da contribuicio previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais;

6.31.1.4.3. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;

6.31.1.4.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.31.2. Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.31.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.31.3. A Administracdo deverd analisar a documentacao solicitada no item 6.31.1.4 acima no
prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta)
dias, justificadamente.

6.31.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada deverd
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacées trabalhistas, na forma do art. 507-B da
CLT, ou comprovar a adogdao de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos
empregados alocados, em dedicagao exclusiva, na presta¢ao de servigos contratados.

6.31.5. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecerd ao disposto no art. 507-B, pardgrafo unico, da CLT.

6.31.6. Para fins de comprovacdo da adocdo das providéncias a que se refere o presente item,
serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de negativa
de negociacdo, ata de negociacdo, dentre outros.

6.31.7. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em raziao do
cumprimento das obrigacdes previstas neste item.

6.31.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizac¢des Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizacdes Sociais, serd exigida a comprovacao de atendimento a
eventuais obrigacOes decorrentes da legislacao que rege as respectivas organizagoes.

6.31.9. Os documentos necessarios a comprovacdao do cumprimento das obriga¢des sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracao.

6.31.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicoes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo
exclusiva de m3o de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.31.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdao para o FGTS,
os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de
obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.
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6.31.12. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencao das condicdes
de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais san¢des.

6.31.13. A Administracdao contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigacOes trabalhistas ou suas condicdes de habilitacdo, sob pena de rescisdao
contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.31.14. Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato
a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

6.31.15. N3o havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze
dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados
da contratada que tenham participado da execugao dos servicos objeto do contrato.

6.31.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.31.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assunc¢do de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da Contratada.

6.31.18. O contrato sé serd considerado integralmente cumprido apds a comprovacgao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obriga¢des trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.31.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

6.31.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Administracao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.31.21. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10
do Anexo VIII-B da Instrugcdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite
por forca da Instrugdo Normativa Seges/Me n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.31.22. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo deverad verificar a efetiva realizacdao dos dispéndios concernentes aos saldrios e
as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatdrio que serd encaminhado ao gestor do contrato.
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Gestor do Contrato

6.31.23. Coordenar a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execuc¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.31.24. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.31.25. Acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.31.26. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com meng¢dao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacodes.

6.31.27. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.31.28. Elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracgao.

6.31.29. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢ao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto do contrato serd acompanhada e fiscalizada por empregado
gue venha a ser designado pelo Conselho, compreendendo-se no acompanhamento e na
fiscalizacdo. Assim, o fiscal de contrato devera:

7.1.1. Orientar a CONTRATADA sobre os servicos or¢cados e autorizados para execucao.
7.1.2. Levar ao conhecimento da autoridade competente qualquer irregularidade fora de sua
competéncia.
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7.1.3. Exigir da CONTRATADA todas as providéncias necessarias a boa execucdo do contrato,
anexando aos autos do processo, copias dos documentos escritos que comprovem as
solicitagdes de providéncias.

7.1.4. Juntar ao processo de pagamento, os comprovantes dos servicos prestados, as Notas
Fiscais emitidas pelos estabelecimentos, confeccionando planilha de gestdo do contrato.
7.1.5. A comunicacdao com o prestador de servico sé deverd ser feita pelo fiscal ou fiscal
substituto, através de notificacdes oficiais ou e-mails. Nenhum outro funciondrio do Conselho
podera designar, responsabilizar ou notificar a CONTRATADA.

7.2. Sera indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servi¢o, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A avaliacdo da execucdo ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
fiscalizacdo da prestacdo dos servicos.

7.4. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

7.4.1. Assiduidade;

7.4.2. Higiene pessoal;

7.4.3. Pontualidade;

7.4.4. Produtividade;

7.4.5. Qualidade do servico executado;

7.4.6. Qualidade do Uniforme;

7.4.7. Relacionamento com os funcionarios;

7.4.8. Tratamento dispensado ao publico em geral.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2? 14.133 e Arts. 22, X e
23, X do Decreto n2 11.246, de 2022).
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7.6. O prazo da disposicdao acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n?11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execu¢ao do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdao dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2. O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes
aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre
outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.13. Afiscalizagcdo n3o efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relagao
a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serdao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com mencgao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto
n211.246, de 2022).

7.17.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidacao e o pagamento da despesa,

indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcées;

7.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-

se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do
contrato.

Liquidacao
7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissao;

7.23.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus
a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo no processo de contratacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicio de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
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sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento serd efetuado em 15 (quinze) dias, contados da finaliza¢do da liquidagdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de
2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacao da seguinte féormula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX)1=/100)I=0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
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7.34. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.35. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n2? 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigcdes

abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao
de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Do Reajuste

7.37. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis.

7.38. Apos o intervalo de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela Contratante, do indice INPC/IBGE,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.39. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.40. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do (s) indice (s) de reajustamento, a Contratante pagara
a Contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja (m) divulgado (s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.41. Nas aferig¢Bes finais, o (s) indice (s) utilizado (s) para reajuste sera (30), obrigatoriamente, o
(s) definitivo(s).

7.42. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qgualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s)
qgue vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.43. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.44. O reajuste serd realizado por apostilamento.
Repactuagao

7.45. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdao do equilibrio econémico-
financeiro, apds o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.
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7.46. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado:
7.46.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengao ou dissidio
coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional

abrangida pelo contrato;
7.46.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagdao da proposta.

7.47. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir da data da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacao.

7.47.1. Entende-se como ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos

financeiros, independentemente daquela apostilada.

7.48. A repactuacao poderad ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado
o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios
a execugao dos servigos.

7.49. Quando a contratacdao envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacao dos
custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os
acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.50. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de lei, acordo, convencdo ou dissidio
coletivo de trabalho.

7.51. Na repactuagdao, o Contratante ndo se vinculara as disposicdes contidas em acordos,
convengodes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagdes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos
ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.52. Quando arepactuagao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara
a comprovacao da variacdao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos,
acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convenc¢do ou sentenca normativa da categoria
profissional abrangida pelo contrato.
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7.52.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencao
ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de
obra decorrente desses instrumentos.

7.52.2. Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execucao
contratual, caso o Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada
estd vinculada seja diferente do Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela
Administragao como paradigma para definigao dos custos unitarios minimos relevantes, para fins
de repactuacgao.

7.52.3. A correc¢do dos valores minimos de remuneracao, incluindo saldrio base e adicionais,
e dos beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas cldusulas de reajuste percentual do
Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada,
quando este for diferente do Acordo, Convengao Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma
utilizado pela Administragao.

7.52.4. A repactuacdo serd realizada com base na apuracao da diferenca percentual entre os
valores previstos no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e o que entrou em
vigor quando inexistir cldusula de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convencao Coletiva
ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada estd vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.52.5. Deverao prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o
Acordo, Convencao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta
vinculada venha a estabelecer valores de remuneracao, incluindo saldrio base e adicionais, de
auxilio-alimentacdo e de beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratacdo ou
superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

7.52.6. A repactuacdo dos demais custos relativos a mdo de obra, que ndo estejam
discriminados como custos minimos relevantes pela Administracao, tera como base o acordo,
convencado ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele
instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacdo).

7.53. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento
INPC/IBGE, com base na seguinte formula:

R=V(I—-19) /12, onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser

reajustada;
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12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de

apresentac¢ao da proposta;
| = indice relativo ao més do reajustamento

7.54. No caso de atraso ou nao divulgacado do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar
memodria de cdlculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

7.55. Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do
mercado serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.56. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

7.57. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado,
por meio de termo aditivo.

7.58. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado,
o Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o
recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

7.59. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variacdo dos custos contratuais de mao
de obra vinculados aos acordos, as convencgdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirao,
guando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convenc¢ao ou sentenca
normativa que fundamenta a repactuacao.

7.60. Os novos valores contratuais decorrentes das repactua¢des poderdo se iniciar em data
futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para
concessdo das repactuacdes futuras.

7.61. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

7.62. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.
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7.63. Caso, na data da prorrogacado contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
convencado ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao
Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida cldusula no termo aditivo de
prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos
valores reajustados, sob pena de preclusao.

7.64. A extincdo do contrato ndo configurara ébice para o deferimento da repactuacao solicitada
tempestivamente, hipdtese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.65. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuagdo de precos em até 30 (trinta) dias,
contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentagdao comprobatdria da variagao
dos custos a serem repactuados.

7.66. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentacao solicitada pelo Contratante para a comprovacao da variagdo
dos custos.

7.67. Arepactuacdo de precos sera formalizada por apostilamento.

7.68. As repactuagles ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso I,
alinea “d”, da Lei n2 14.133, de 2021.

7.69. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
gue se mantenha a proporgao inicial em relagdo ao valor contratado.

7.70. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovagao das aliquotas médias efetivas de recolhimento deverd ser feita no momento da
prorrogacdo contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes
necessarios decorrentes das oscilagées dos custos efetivos dessas contribuicdes.

7.71. A majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisao do item relativo
aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacao de Precos
do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdo sobre os
pregos contratados.

7.71.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14,133, de 2021, a Contratada que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos, exceto TIC — Licitacdo e Contratacédo Direta - Lei n°® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagdo

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025

Padgina 29]36


http://www.crbio01.gov.br/

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA - 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01 @E
Rua Manoel da Nébrega n2 595 - conjunto 111 CEP 04001-083 Paraiso Sao Paulo, SP
Telefone: (11) 3884-1489
www.crbio01.gov.br

CRBio-01

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢dao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infracGes acima descritas as seguintes sancdes:
i) Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdao de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n? 14.133, de
2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei n2 14.133, de 2021);
iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da
Lei n214.133, de 2021).
iv) Multa:
(1) moratdria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
(2) compensatdria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;
(3) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicao da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
8.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao
de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n2 14.133, de 2021).
8.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79, da Lei n2 14.133, de 2021).
8.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021).
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8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante aa Contratada, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n?
14.133, de 2021).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio
e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificagcbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.10. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n? 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lein® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.12. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei
n? 14.133, de 2021).

8.13. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela
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aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021).

8.13.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

8.15. Os débitos da Contratada para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que a Contratada possua com o mesmo 6rgao,
ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgzamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento Contratacdo Direta, na modalidade
Dispensa Eletronica, nos termos do Art. 75, Inc. Il da Lei n? 14.133/2021, adotando-se como
critério de julgamento o menor prego global.

9.2. Por se tratar de servico comum de natureza continuada (limpeza, conservacdo e apoio de
copa), o critério de aceitabilidade de precos serd definido com base no valor global estimado
para a contratacdo, conforme pesquisa de mercado e estudo técnico preliminar.

9.3. O licitante melhor classificado devera apresentar a Administragao, por meio eletrénico, planilha
de custos e formacdo de precos, contendo o preco global e os quantitativos considerados
relevantes, conforme modelo disponibilizado pela Administracdo, para andlise da
exequibilidade da proposta.

Exigéncias de habilitacao

9.4. Para fins de habilitacdo, deverid o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

9.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
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Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.10. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

9.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
9.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

9.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.16. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Técnica

9.19. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da contratagao;

9.19.1.A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades
da contratacao.

Qualificacdo Técnico-Operacional

9.20. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrata¢ao, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

9.21. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.21.1. Deverd haver a comprovacao da experiéncia minima de 01 (um) ano na prestacao dos
servicos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

9.21.2.Comprovagao que ja executou contrato (s) com um minimo de 50% (cinquenta por
cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados;

9.22. Serd admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servico, a apresentacdo
e o somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por
forca da IN SEGES/ME n2 98/2022.

9.23. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.
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9.24. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, cdpia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servicos, entre outros documentos.

9.25. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.26. Declaragdo de que o licitante possui ou instalara escritério em local (cidade/municipio)
previamente definido pela Administragdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias contado a partir da vigéncia do contrato.

9.27. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.28. A apresentacdo de certidGes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67,
§§ 10 e 11, da Lei n2 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$47.043,24
(Quarenta e sete mil, quarenta e trés reais e vinte e quatro centavos), conforme custos
unitdrios apostos na tabela contida no item Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada..

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do CRBio-01.

11.2. As despesas serdo atendidas pela seguinte dotacéo:

) Gestdo/unidade: Geréncia Administrativa;

II) Fonte de recursos: Projeto n2 5001;

[lI) Programa de trabalho: SERVICOS ADMINISTRATIVOS;

IV) Elemento de despesa: 6.3.1.3.02.01.008 — SERV.DE LIMPEZA, CONSERV. E JARDINAGEM

V) Plano interno: Exercicio de 2026.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da
Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
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12. DISPOSIGCOES FINAIS

12.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Responsaveis pela elabora¢do do Termo de Referéncia:

Wania Mendes de Paula Marcia Atsuko Tamashiro
Assistente Administrativo Gerente Administrativa
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