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PREGAO ELETRONICO n2 90006/2025
Processo CRBio-01 n2 50/2025

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Unidade solicitante | Assessoria de Comunicagao

CLASSIFICACAO DO | Servico Continuado sem M3o de Obra em Regime de Dedicac¢do Exclusiva
OBIJETO

DA CONTRATAGCAO

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de assessoria de
comunicagdo institucional e imprensa, producdo de conteldos e administracao de marketing digital,
para atender as necessidades do Conselho Regional de Biologia — 12 Regido - CRBio-01, conforme o
Termo de Referéncia.

1.2 O servico devera oferecer maior eficiéncia operacional em comparacdo aos métodos
tradicionais, contribuindo para a reducdo de custos, agilidade nos processos, acompanhamento em
tempo real das solicitacdes e geracao de relatérios técnicos para fins de comprovagao dos servigos
prestados. Adicionalmente, espera-se que a solugcdao proporcione transparéncia, confiabilidade e
escalabilidade no atendimento a demanda crescente por comunicag¢des formais, fortalecendo a
relacdo institucional com os nossos profissionais e aprimorando a gestdo das interacdes do Conselho
com a sociedade. Demais condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus Anexos.
13 O Servico a ser contratado consta da relagdo abaixo:

Item Descricao Catser Unidade Valor Total
Anual Estimado
(R$)
1 Assessoria de comunicacao institucional 15601 Servico RS 1.064.000,00
e imprensa

1.4 A descricdo dos subitens relacionados ao servico a ser contratado, constam da relacdo

abaixo:
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Item Subitens Descricao Unidade

) o Definicdo de um Plano de
Planejamento Estratégico L 2 meses
Comunicagao

2 | REVISTA "O Bidlogo" Textos, design e edicao 4 edigOes
REVISTA "O Biélogo" Recursos visuais, de dudio e o
L 4 edicoes
3 DIGITAL INTERATIVA audiovisuais

Producdo de textos, artes e videos e
4 | Portal e Redes Sociais execucao de linha de postagem 12 meses
Gerenciar redes/midias sociais

Criacdo, elaboracdo e implantacao

5 | Hotsites de hotsites para os principais 6* eventos
eventos do CRBio-01
6 i Relagdes institucionais, press-
Assessoria de Imprensa 12 meses
releases

Elaboracdo de artes (digital arts) e

1 7 | Artes Graficas diagramacgoes para finalidades 12 meses
diversas
Produgdo de capitulos de | Elaboragdo, gravagao, edigdo e 12 meses
8 | Podcast institucional inclusdao de legendas

Videos em média de 1 minuto e 30

Producdo de video segundos de campanhas
9 | institucionais relacionadas as Ciéncias Bioldgicas 06 meses
ou de interesse do CRBio-01
Elaboracdo, grava¢do remota e/ou
10 | Producgdo de videos de transmissdo ao vivo (online), edicdo | 40 unidades
aulas e/ou palestras e inclusdo no canal do CRBio- 01 no de servico
YouTube.
Filmagens, fotos, insercdo de
11 | Cobertura de Eventos videos, entrevista e noticias em 24* eventos

tempo real

*Estimativa de Eventos anuais

1.4 Havendo eventual divergéncia entre o CATSER e a descri¢do/especificacdo dos itens na
tabela acima, prevalecerdo estas ultimas.

1.5 O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme justificativa do
Estudo Técnico Preliminar.
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1.6 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da data de inicio da
vigéncia contratual, prorrogavel por até 120 (cento e vinte) meses, na forma dos artigos 106 e 107
da Lein?14.133/2021.
1.6.1 Oservico é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando os argumentos trazidos no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo
de Referéncia.
1.6.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A fundamentacdo da contratacdo, referéncia aos instrumentos de planejamento e seus
guantitativos encontram-se pormenorizados em Tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratagao estd previsto no Plano de Contratagdo Anual do exercicio de 2025,

aprovado na sessao plendria n2 273 de 2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tdopico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A CONTRATADA deverd possuir infraestrutura adequada, suficiente e compativel ao
planejamento, programagao, gestdo, controle, administragdo, organizagao e execugao dos servigos
de assessoria de comunicag¢ao e imprensa, utilizando-se de pessoal especializado e capacitado.

4.1.1 A CONTRATADA deverd ser capaz de atender demandas de servigos de forma
tempestiva, respeitando os niveis minimos de servicos estabelecidos pelo CONTRATANTE e
garantindo o fornecimento de quaisquer elementos previstos no instrumento contratual e
entendidos como necessarios ao atendimento de determinada demanda, em horarios diurnos
ou noturnos.

4.1.2 A CONTRATADA devera providenciar o cumprimento de toda a legislacdo local aplicavel
a servicos de assessoria de comunicagdo e imprensa.

4.1.3 A CONTRATADA devera manter sigilo de quaisquer informacgdes e materiais internos a
gue tenha tido acesso para fins de prestacao dos servicos contratados, devendo reconhecé-
los como propriedade exclusiva do CONTRATANTE, com reprodugdo vedada a terceiros,

exceto quando prévia e formalmente autorizadas pelo CONTRATANTE.
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4.2 Requisitos de Sustentabilidade
4.2.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis:
4.2.1.1 Respeito as Normas Técnicas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos.
4.2.1.2 Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e
equipamentos que forem utilizados na prestagado dos servigos, quando aplicével.

4.3 Da Indicagdao de Marcas ou Modelos
4.3.1 N3o se aplica para o objeto de contratacao.

4.4 Da Vedagdo de Utilizagdo de Marca/Produto
4.4.1 Nao se aplica para o objeto de contratacao.

4.5 Da Exigéncia de Amostra
4.5.1 N3o sera exigida apresentacdo de amostras na selecdo dos fornecedores.

4.6 Da Exigéncia de Carta de Solidariedade
4.6.1 Nao se aplica para o objeto de contratacao.

4.7 Da Subcontratacao
4.7.1 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.8 Da Garantia da Contratagao

4.8.1 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n2

14.133, de 2021, podendo o Contratado optar pela caugcdo em dinheiro ou seguro garantia,

em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratacao.

4.8.2 Em caso de opgao pelo seguro garantia, a parte adjudicataria deverd apresenta-la, no

maximo, até a data de assinatura do contrato.
4.8.2.1 A apolice de seguro garantia deverad ter validade durante a vigéncia do
contrato e por mais 90 (noventa) dias apds término deste prazo de vigéncia,
permanecendo em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.
4.8.2.2 Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade
de garantia.
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4.8.2.3 A apdlice de seguro garantia devera acompanhar as modifica¢des referentes
a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela
seguradora.
4.8.2.4 Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro garantia na data de
renovacdao ou de aniversario, desde que mantidas as condicdes e coberturas da
apodlice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de
suspensao contratual.
4.8.2.5 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro garantia ou ndo apresente a
apodlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia na modalidade de cauc¢do em dinheiro.
4.8.3 Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado,
devera ser efetuada em favor do CONTRATANTE, em conta especifica do Banco do Brasil, com
corre¢cdo monetaria.
4.8.4 A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nao
aceitagao, o pagamento de:
4.8.4.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obriga¢des nele previstas;
4.8.4.2 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracao a CONTRATADA;
4.8.4.3 obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, ndo adimplidas pelo CONTRATADO.
4.8.5 Em caso de seguro garantia, a apdlice deverd ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apds decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e
certo a ele devido em razao de inadimpléncia do CONTRATADO, independentemente de
transito em julgado de decisdo judicial.
4.8.6 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
deverd ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratagao.
4.8.7 Na hipétese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao,
o CONTRATADO ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro
até a ordem de reinicio da execuc¢do ou o adimplemento pela Administracdo.
4.8.8 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o CONTRATADO obriga-se a fazer a respectiva reposi¢ao no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do CONTRATANTE, contados da data
em que for notificada.
4.8.9 O CONTRATANTE executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.
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4.8.9.1 O emitente da garantia ofertada pelo CONTRATADO devera ser notificado
pelo CONTRATANTE quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de cldusulas contratuais.
4.8.9.2 Caso se trate da modalidade seguro garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta
vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que
respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do
art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.
4.8.10 Extinguir-se-a a garantia, autorizagao para a liberagdo de importancias depositadas em
dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo do CONTRATANTE, mediante termo
circunstanciado, de que o CONTRATADO cumpriu todas as clausulas do contrato.
4.8.11 A extincdo da garantia na modalidade seguro garantia observara a regulamentacdo da
Susep.
4.8.12 A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término
da vigéncia da apdlice.
4.8.13 A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execu¢do do contrato ou apds
a sua exting¢do por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.
4.8.14 O Contratado autoriza o CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Termo de Referéncia.
4.8.15 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a CONTRATADA.
4.8.16 A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servico
prevista neste Termo de Referéncia.

4.9 Da Transi¢ao Contratual
4.9.1 N3o se aplica para o objeto de contratacao.

4.10 Da Vistoria
4.10.1 Considerando as caracteristicas dos servicos a serem contratados, ndo se aplica a
realiza¢do de vistoria.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Justificativa

O CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA 12 REGIAO — CRBio-01, autarquia federal de fiscalizacdo do
exercicio profissional e ético do Bidlogo, com sede a Rua Manoel da Nébrega, 595, Sdo Paulo — SP,
04001-083, considerando a nova fase das acdes relativas a sua area de comunicacdo, que exigird um
trabalho de modernizacdo dos canais atualmente existentes (revista, redes sociais, site, assessoria
de imprensa e eventos), bem como a necessidade de introducdo de outras ferramentas (revista
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digital interativa), com o objetivo de aumentar o engajamento do publico envolvido com o CRBio-
01 (profissionais, estudantes e pesquisadores das Ciéncias Bioldgicas) e da sociedade em geral,
entende necessdria a contratacdo de empresa para desenvolver um Projeto Estratégico de
Comunicagao para definicdao de um Plano de Comunicagao Institucional, que por meio da realizagdo
de servicos de producdo de conteldos customizados em diversas midias de difusdo, tanto on line
como off line, deverdo contemplar as a¢des a serem implementadas conforme os trés eixos
principais, devidamente ajustadas para melhor atende o Conselho Regional de Biologia da 12 regido:
Plataforma de Conteudo, Assessoria de Imprensa e Artes Graficas.

5.2. Condi¢Ges Gerais de Execugao

5.2.1 DO PROJETO ESTRATEGICO DE COMUNICACAO DO CRBIO-01
5.2.1.1Entre as principais atribuicées de assessoria de comunicacdo e imprensa, sera
o de implantar as atividades de comunicagao baseados em um planejamento
estratégico de comunica¢do junto ao Conselho Regional de Biologia 12 regido, para
divulgacdo do trabalho desenvolvido pelo CRBio-01, bem como do fortalecimento da
imagem;
5.2.1.20 Planejamento Estratégico da Comunicacdo devera definir a melhor forma
de relacionamento do CRBio-01 com a imprensa, atuais registrados, sociedade civil e
demais publicos de interesse devendo aprimorar, com ac¢des de assessoria de
imprensa, para o fortalecimento da atuacdo e da imagem do CRBio-01 perante os
profissionais e a sociedade;
5.2.1.3Elaborar um Plano de Comunicag¢do baseado nas necessidades do CRBio-01 e
contemplando as ag¢des preconizadas nos trés principais eixos conforme descritos
abaixo.

5.2.2 DA PLATAFORMAS DE CONTEUDO
5.2.2.1Elaboragdao da Revista “O Bidlogo”.
5.2.2.2 A Revista — de fechamento trimestral, com cerca de 28 paginas cada edi¢dao —
serd produzida em versdo para impressao e, também, em versdo digital interativa —
gue aportard recursos visuais, de dudio e audiovisuais, com animacdo do conteudo
da revista impressa e adicdo de midias eletronicas relacionadas as matérias e sec¢des,
conforme : https://crbio01.gov.br/arquivos/revista o biologo 70.pdf.
5.2.2.3A CONTRATADA devera assumir a diagramacdo das edicbes da revista “O
Bidlogo”, bem como a producdo de textos, fotos, videos e dudios que serdo utilizados

em sua versdo impressa e digital interativa.

5.2.2.4A CONTRATADA deverd ter os servicos de um BIOLOGO, com notdria
especializacdo em assuntos relacionados as Ciéncias Bioldgicas, com a
responsabilidade de realizar a curadoria dos conteudos biolégicos;
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5.2.2.5 ACONTRATADA devera criar novos projetos grafico e editorial para a referida
revista, em parceria com o CRBio-01, de forma a contemplar os objetivos que o
Conselho pretende atingir com o periddico.
5.2.2.6 A producdo das edi¢cGes serd realizada a partir de uma reunido de pauta com
periodicidade pré-definida com a equipe do Conselho e a Comissdo de Comunicacao
e Imprensa, seguindo cronograma que permita ao menos dois meses de producao da
referida edicdo a partir da reunido.
5.2.2.7 Uma vez executado todo o conteldo de cada edicdo, este sera submetido a
aprovacao da Comissdao de Comunicacdo e Imprensa e a Diretoria do CRBio-01.
5.2.2.8 Todas as edi¢cdes devem ser preparadas para visualizacdo on-line e em
dispositivos moveis, inclusive a versdo produzida para impressdo, por meio de
ferramentas virtuais, a exemplo do Issuu.
5.2.2.9 A proposta devera incluir os seguintes servicos:
5.2.2.9.1 Reunido de pauta com periodicidade pré-definida (trimestralmente);
5.2.2.9.2 Apoio com sugestdes de pautas e encaminhamentos;
5.2.2.9.3 Gerenciamento da equipe de jornalistas voltados a publicacao;
5.2.2.9.4 Realizar entrevistas externas ou indiretas (telefone, e-mail ou video
chamadas), de acordo com pauta estabelecida pela Comissdo de Comunicacdo de
Comunicacgdo e Imprensa e/ou Diretoria;
5.2.2.9.5 Diagramacao, textos, fotos, videos e dudios para quatro edi¢des anuais
da revista “O Bidlogo”, em sua versdo para impressao e digital interativa;
5.2.2.9.6 Gerenciamento dos fechamentos com a grafica selecionada;
5.2.2.9.7 Disponibilizacdo das edi¢des para visualizacgdo on-line e em
dispositivos méveis.
5.2.2.9.8 Revisor de texto: responsavel por analisar e aprimorar textos escritos,
garantindo sua clareza, coesdo, precisdo e corre¢ao gramatical.
5.2.2.9.9 Corregdo ortografica e gramatical: Identificar e corrigir erros de
ortografia, pontuacdao, concordancia verbal e nominal, entre outros aspectos
gramaticais. Coeréncia e coesdo: Garantir que o texto flua logicamente e que as
ideias estejam bem conectadas entre si, ajustando a estrutura das frases e
paragrafos conforme necessarios. Adequacao ao publico-alvo: Adaptar o estilo e
o tom do texto de acordo com o publico pretendido, assegurando que a linguagem
seja acessivel e apropriada para o contexto. Verificacdo de consisténcia: Manter
consisténcia nos termos, estilo e formatacdo ao longo do texto, evitando
ambiguidades e contradicdes. Sugestdes de melhoria: Oferecer sugestdes para
aprimorar a clareza, a organizacao e a eficacia do texto, incluindo recomendacdes
sobre reescrita de trechos confusos ou redundantes.
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5.2.3 PORTAL E REDES SOCIAIS

5.2.3.1 A CONTRATADA devera elaborar, em média, 01(uma) arte (foto/design) e
01(um) texto a ela correlato por dia Util para as redes sociais e para o Portal do CRBio-
01 com base em direcionamentos da equipe do Conselho e da Comissao de
Comunicagao e Imprensa;
5.2.3.2 A contratada ficard responsavel pelo layout/design das pecas a serem
publicadas, conforme Manual de Identidade do CRBio-01, nas midias sociais do
CRBio-01, tais como, YouTube, Facebook, Instagram, Twitter (atual X), Linkedin e site
de até 7 pecas
5.2.3.3 semanais, e outras midias que possam surgir e que o Conselho julgue
importante;
5.2.3.4 A contratada devera executar linha de postagem no Portal e nas redes do
Facebook, Twitter e Instagram e em outras midias, com base em planejamento
desenvolvido pelo CRBio-01 e pela Comissdao de Comunicacdo e Imprensa;
5.2.3.5 A CONTRATADA deverd produzir (gravacdao remota e edicao) de videos de
aulas e/ou palestras ministradas por profissionais, com duragdo aproximada de 60
minutos cada, para disponibilizacdo no Canal do YouTube do CRBio-01, incluindo a
criacdo de vinhetas, legendas, realizacdo de testes prévios para ensaio, passagem de
audio, video, recursos audiovisuais, conexdo e orientacdo aos palestrantes.
Quantidade estimada em até 40 videos aulas/palestras ano, inclusive em LIBRAS;
5.2.3.6 A CONTRATADA devera produzir videos institucionais (média 1 minuto e 30
segundos) para campanhas relacionadas as Ciéncias Bioldgicas ou de interesse da
CONTRATANTE, que serdo divulgados por meio  do portal, redes sociais e outros
veiculos de divulgacdo, producdo de até 6 videos ano;
5.2.3.7 A CONTRATADA devera produzir contelido especificos e instrutivos para
serem disparos por e-mail, em blogs, redes sociais, noticias do portal, site e intranet
(No min: 4x ao més);
5.2.3.8 A CONTRATADA devera produzir e administrar conteudos digitais
desenvolvendo landing pages elaborando o design grafico dos materiais e
distribuicdo de até 40 mil cartdes ou mensagens virtuais por ano, por meio de mala-
direta de inteira responsabilidade do CONTRATANTE, para todos os e-mails
cadastrados no Conselho — até 3 cartGes mensais por pessoa. A producdo de mailing
inclui: diagramacdo, tratamento de imagens, apuracdo, redacdo, e revisdo
jornalistica; e demais atividades pertinentes e relacionadas a efetivagdo das tarefas
citadas para producdo do informativo eletrénico;
5.2.3.9 A CONTRATADA deverd Gerenciar as redes/midias sociais do CONTRATANTE
na rede mundial de computadores, o que inclui administrar os perfis divulgando
mensagens, noticias, fotos, artes elaboradas pela CONTRATADA, e informacdes
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definidas e/ou repassadas pelo CONTRATANTE, responder mensagens diretas
enviadas nas redes sociais e monitorar as redes, e apresentar dados estatisticos que
possam aperfeicoar a politica de comunicagao do CRBio-01. E esses dados devem ser
enviados ao conselho e a Comissao de Comunicagao e Imprensa mensalmente;

5.2.3.10 A CONTRATADA deverad realizar monitoramento das redes sociais:
Andlise quantitativa e qualitativa de meng¢des sobre a CONTRATANTE nas midias
Sociais, bem como outras métricas, com apresentagao de relatério mensal até o 52
dia util do més. Esses dados devem ser enviados ao conselho e a Comissdo de
Comunicacgao e Imprensa mensalmente, e também apresentados em Plenaria.

5.2.3.11 A CONTRATADA devera providenciar fotografias, infograficos, ilustracdes
visuais, artes graficas e textos para divulgacdao nas midias oficiais do CRBio-01 de

forma diaria.

5.2.4 HOTSITES
5.2.4.1Programacao de hotsites

5.2.4.2 A CONTRATADA devera criar de 01(um) até 06 (seis) hotsites
anuais para eventos produzidos pelo CRBio-01, adequando o
desenvolvimento ao modo website crossbrowser, com disponibilidade de
secdes para inscricao, programacao, download de material de apoio, galeria,
mapa e locais de interesse na regido do evento, nos moldes do
https://crbio01.gov.br/24conbio/.

5.24.3 A proposta devera incluir os seguintes servicos:

5.2.4.3.1 Gestdo de projetos (atendimento ao Conselho e coordenacdo da
equipe da CONTRATADA)

5.2.4.3.2 Design (identidade visual com base em direcionamentos da equipe do
Conselho);

5.2.4.3.3 Desenvolvimento de ferramenta adequada para os participantes
(inscricdes, pagamentos e lista de participantes), bem como para os
Convidados/Palestrantes (cadastramento, home list, traslado, passagens), com
controle através de leitor em QR-Code ou similar;

5.2.4.3.4 Desenvolvimento de ferramenta adequada para envio, analise e
gerenciamento de trabalhos cientificos;

5.2.4.3.5 Desenvolvimento de ferramenta adequada para gestao dos inscritos
como: programacao do evento, distribuicdo em mini cursos ou eventos paralelos,
controle de presencas, todo controle e/ou divulga¢do através de sistema tipo
leitura de “QR-Code”;
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5.2.4.3.6 Disponibilizacdo dos dados em formato adequado para impressao de
documentos para Congressistas e Convidados (listas de participagdo/presenca,
crachas, certificados, entre outros), com sistema de leitura em QR Code ou similar;
5.2.4.3.7 Disponibilizacdo de apresenta¢des no hotsite do evento apds a
realizagao.

5.2.4.3.8 Disponibilidade para transmissdo ao vivo do evento, com chat para
perguntas e/ou respostas dos palestrantes;

5.2.4.3.9 Web Analytics (configuracao do Google Analytics com relatdrios de
visitacdo);

5.2.4.3.10 SEO (técnicas de desenvolvimento para bom posicionamento em
sistemas de busca);

5.2.4.3.11 Testes finais e langcamento.

5.2.5 ASSESSORIA DE IMPRENSA
5.2.5.1 A CONTRATADA dever3, ter como meta, uma média de 30 insercdes, do
Conselho, como referéncia em temas direta ou indiretamente associados as

atividades do CRBio-01 (jornais impressos, televisdao, radio e internet);

5.2.5.2 A proposta de assessoria de imprensa, conforme estabelecido pelo

Planejamento Estratégico, devera conter, no minimo os seguintes servicos:

5.2.5.2.1 Levantamento de temas para divulgacdo segundo objetivos propostos;
5.2.5.2.2 Identificacdo e contatos iniciais com principais jornalistas de interesse
para o Conselho;

5.2.5.2.3 Manutencdo de relacbes com a imprensa, “blogueiros” e digital
influencers de interesse do CRBio-01;

5.2.5.2.4 Redagdo de materiais que serdao compartilhados com a imprensa,
como notas e press-releases (03 materiais por més);

5.2.5.2.5 Envio de notas e press releases a veiculos, paginas e canais de
interesse do Conselho;

5.2.5.2.6 Apoio a eventos promovidos pelo Conselho divulgando-os a jornalistas
e mantendo relacionamento com a imprensa antes, durante e apds o evento
realizado;

5.2.5.2.7 Criacdo de bancos de pautas destinados a abastecer a imprensa com
informacgdes atualizadas e consistentes ao longo do ano, em dois niveis: temas
nacionais e temas regionais/locais;

5.2.5.2.8 Gerenciamento de crise: imprensa e social media

5.2.5.2.9 A CONTRATADA dentre as funcgOes, deverda contemplar: o
desenvolvimento de “press release”; organizacdo e participacdo dos eventos
ligados ao Conselho; intermediacao, selecdo de conteudo, suporte e elaboracao
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de pautas com questdes pertinentes aos assuntos abordados durante entrevistas,
atendimento a imprensa e aos jornalistas; desenvolvimento de conteldo para
campanhas entre os Conselhos e outras regionais para divulga¢ao dos assuntos de
interesse da gestdo (Sistema CFBio/CRBios) ; redigir, revisar e mapear os textos e
conteudo que serdo divulgados pelo Conselho, seja no site, comunicados ou notas;
gerenciar, intermediar e sugerir conteudo para solucdo de crises (principalmente
relacionados a questdes que geram insatisfagdes dos profissionais Bidlogos);
oferecer informacgdes relevantes e pertinentes aos profissionais Bidlogos; por
meio de clipping, selecionar todo conteudo publicado e exibido nos meios de
comunicacdo referente ao Conselho e repassar as principais informacdes aos
gestores; desenvolver conteldo a fim de atrair as midias espontaneas.

5.2.5.2.10 A CONTRATADA devera: realizar e intermediar a comunicagao entre o
CRBio-01 e os Bidlogos, bem como as pessoas e empresas que tenham interesse,
além dos meios de comunicacdo, nas atividades desenvolvidas, produtos ou
servicos oferecidos por esta entidade, despertando o interesse da midia para os
assuntos relacionados ao Conselho;

5.2.5.2.11 A CONTRATADA devera participar de reunides mensais para
aprovacao das divulgacdes com envio prévio do material para apreciacdo da
Assessoria de Comunicacdo do CRBio-01, da Comissdao de Comunicag¢ao e
Imprensa e diretoria.

5.2.6  ARTES GRAFICAS
5.2.6.1 A CONTRATADA devera dar suporte as acdoes de comunicac¢do do Conselho a

partir da elaboracdo de artes gréficas (digital art) e diagramacoes para diferentes

suportes e objetivos, o que inclui a elaboracdo de artes para o material de apoio e de

divulgacao para eventos promovidos pelo CRBio-01;

5.2.6.2 A proposta para servico de artes gréficas deverd incluir:

5.2.6.2.1 Elaboracdo de artes para eventos (tais como folders, banners, crachas
e certificados).

5.2.6.2.2 Diagramagao e suporte na produgdo de artes e infograficos para
Relatorio de gestdo (01 publicacdo por ano de aproximadamente 100 péaginas) e
para o Relatério socioambiental (publicacdo bienal de aproximadamente 25
paginas);

5.2.6.2.3 Criagdo de até 7 artes por semana voltadas para comunicagao externa
e divulgacdo de atividades, eventos e reunies do Conselho, quando demandado;
5.2.6.2.4 Diagramacao de encartes (02 por ano, dimensdes 29xmx21cm, frente

e verso)
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5.2.6.2.5 Diagramacdo de panfletos (02 por ano, dimensdes 10cmx21cm frente
e verso);

5.2.6.2.6 Diagramac¢do de manuais (02 por ano, aproximadamente 5 paginas);
5.2.6.2.7 Criacdo de 03 vinhetas de 05 segundos para abertura de videos;
5.2.6.2.8 Criacao de infograficos e artes de baixa ou média complexidade para
campanhas online sob demanda (aprox. 15 por més/180 por ano);

5.2.6.2.9 Criagdo de apresentagdao corporativa, com montagem em recursos
audiovisuais slideshow (01 apresentagao por ano);

5.2.6.2.10 Criacdo de arte para banners, faixas e painéis para utilizacdo em
Eventos, feiras e Congressos.

5.2.6.2.11 Quando necessdrio, a CONTRATADA devera providenciar fotografias,
imagens, infograficos ou outros itens visuais, para complementac¢dao do Boletim
Eletrénico/Mailing.

5.2.7 COBERTURA DE EVENTOS
5.2.7.1 A CONTRATADA devera realizar a cobertura fotografica jornalistica digital
(com aparelho mével) em eventos e atividades, promovidos, apoiados, ou de
interesse do CRBio-01 na area de jurisdi¢dao ou fora dela, incluindo fotos, entrevistas
e noticias a serem utilizadas “on time” em postagens nas redes sociais do CRBio-01.
Os custos de transporte, diarias e outros deverdo ser de responsabilidade da
CONTRATADA (Até: 12 eventos);
5.2.7.2 A CONTRATADA devera fornecer o servico de fotografia profissional nos
grandes eventos ou atividades a serem realizadas, apoiadas ou de interesse do CRBio-
01. As fotos poderdo ser utilizadas em midia impressa, informativos, newsletter,
website ou postadas nas redes sociais do CRBio-01, segundo o interesse do Conselho
(Até: 06 eventos por ano). Os custos de transporte, didrias e outros serdo de
responsabilidade da CONTRATADA;
5.2.7.3 A CONTRATADA deverd indicar, semanalmente, e enviar digitalmente,
possiveis materiais e pautas para atualizacdo de agenda de eventos, noticias do
CRBio-01;
5.2.7.4 A CONTRATADA devera dar suporte para Eventos On-line, que poderdo
acontecer fora do horario comercial: para transmissdo ao vivo pelo YouTube ou
Instagram, sem qualquer custo para o Conselho; preparacdo do link de transmissao
e envio ao Conselho, para divulgacao; disponibilizacdo de profissional para
acompanhar a transmissao e fornecer suporte especializado durante todo o periodo;
realizacdo de testes prévios para ensaio, passagem de som, video, recursos
audiovisuais e conexdo de palestrantes; orientacdes aos palestrantes visando a
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melhor qualidade do evento e da comunicacdo ao publico interlocutor. Previsdo de
até 06 eventos ao ano;

5.2.7.5 A CONTRATADA devera realizar a grava¢dao dos eventos, com o envio dos
arquivos formatados em dudio e video ou apenas dudio, dependendo do caso. Devera
também ter suporte para realizacdo de enquetes durante o evento virtual, se
necessario. Previsdo de realizacdo de até 2 eventos on-line por més;

5.2.7.6 A CONTRATADA devera produzir um “Podcast do CRBio-01”, desenvolvendo
todas as fases com a elaboragdo, gravacao, edicdo, inclusao de legendas e divulgacao,
contendo noticias, entrevistas e outras atividades de interesse para o profissional
Bidlogo ou de divulgacdo institucional, cuja pauta deverd ser definida em comum
acordo com a assessoria de comunicagdao do CRBio-01, CCl e a Diretoria. O Podcast
devera ter capitulos mensais.

5.2.8  ATIVIDADES DIVERSAS
5.2.8.1 Participar em reunides mensais para aprovacao das divulgacdes com envio
prévio do material para apreciacdo da Comissdo de Comunicacdo e Imprensa:
5.2.8.2 O profissional designado pela empresa devera participar nas Reunides da
Comissdo de Comunicagdo do Sistema CFBio/CRBio, quando demandado, que podem
ocorrem de 3 a 4 vezes por ano. A participacdo podera ser presencial ou virtual, em
tempo integral, conforme determinado pela diretoria. Todos as despesas referentes
a essas reunides serdao por conta da CONTRATADA,;
5.2.8.3 O profissional designado pela empresa devera participar das reunides
Plendrias Ordindrias e Extraordinarias, bem como das reunides da Comissdo de
Comunicacdo Imprensa seguindo agendamento e programacdo previamente
definida, quando demandado;
5.2.8.4 A CONTRATADA devera articular com as demais Assessorias de Comunicagao
e Imprensa do Sistema CFBio/CRBios, bem como com as diversas entidades parceiras;
5.2.8.5 A CONTRATADA devera organizar e arquivar, na sua estrutura, matérias
contendo jornais, artes, fotolitos, fotos, filmagens, e outros materiais
publicados/editados pelo Conselho; os arquivos deverdo ser digitais e deverdo estar
sempre organizados e disponiveis ao CRBio-01, conforme demandada;
5.2.8.6 A CONTRATADA deverd ter representante em S3o Paulo e ter pessoal
direcionado para as atividades do Conselho;
5.2.8.7A CONTRATADA deve apresentar portfélio técnico que comprove sua
experiéncia em comunicacdo, conforme requisitos deste edital, assim como
experiéncia em comunicacdo relacionada as areas bioldgicas.
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5.3 Modelo de Execug¢do Contratual

5.3.1 O prazo de execugdo dos servigcos sera de 12 (doze) meses, com inicio contado da

assinatura do contrato.

5.3.2 A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:
5.3.2.1 A CONTRATADA compromete-se a prestar os servicos nos exatos termos da
requisicio do Setor da Comunicacdo/Comissdo de Comunica¢do e Imprensa do
CRBio-01, na qual estara detalhado o prazo para a execu¢dao dos mesmos, de acordo
com o grau de necessidade e de complexidade do (s) servico (s) demandado (s).
5.3.2.2A CONTRATADA devera comprovar na execuc¢do contratual a existéncias de
profissionais altamente qualificados para cada uma das modalidades de servicos,
alocando-os nas atividades decorrentes deste contrato, de modo a satisfazer os
pressupostos de qualidade e tempestividade dos mesmos.
5.3.2.3A CONTRATADA assegurara a participacdo dos profissionais a ela vinculados
nas reunides que vierem a ser agendadas para tratar dos temas vinculados ao
presente contrato.

5.3.3 DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO
5.3.3.1Durante a vigéncia deste contrato, a execuc¢do do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo Assessor de Comunica¢ao Eugénio Yuuki Jones Arakaki, do CRBio-01
e também pela Comissdo de Comunicacdo e Imprensa, ou por outro representante
do CONTRATANTE, devidamente designado para esse fim, permitida a assisténcia de
terceiros, reservando-lhe o direito de rejeitar, mediante notificagcdo, no todo ou em
parte, a execu¢ao do objeto que vier a ser prestada em desacordo com o estabelecido
neste instrumento.
5.3.3.2A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao titular do
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato ou a outro servidor designado para
esse fim.
5.3.3.30 recebimento provisdrio e o definitivo do objeto deste contrato serd feito
pelo Gestor do Contrato, o Sr. Edison Kubo, Assessor Técnico, do CRBio-01 ou por
guem este designar, cabendo o seu gerenciamento a quem este indicar.
5.3.3.4Durante a vigéncia deste contrato, a CONTRATADA deve manter preposto,
aceito pela Administracio do CONTRATANTE, para representa-la sempre que
necessario.
5.3.3.5Todas as requisi¢des e/ou notificagGes trocadas entre as partes devem ser
feitas por escrito, devidamente assinadas e entregue de forma pessoal ou por via
postal, com prova de recebimento, passando a integrar o presente instrumento.
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Inicializagao do Contrato
5.4.1 Apds a assinatura do Contrato e as nomeacgoes do Gestor e Fiscais do Contrato, poderao
realizar reunido inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das
condigdes estabelecidas no Contrato e seus Anexos, e esclarecer possiveis duvidas acerca da
execugdo dos servigos.

5.5. Das Condicoes de Execugao

5.5.1 O objeto devera ser entregue apenas e conforme as necessidades do CRBio-01.

5.5.2 Os servicos poderdo ser demandados imediatamente a partir do inicio de vigéncia
contratual, respeitados os prazos minimos para solicitacdo definidos neste instrumento, e
serdo executados sob demanda, de acordo com as quantidades e condi¢cdes constantes nos
lotes emitidos pela CONTRATANTE para cada notificagdo.

5.5.3 Os prazos de atendimento dos servigos solicitados serdo contados a partir da
confirmacdo de recebimento das demandas solicitadas pelo CONTRATANTE através de
endereco eletrénico (e-mail) ou qualquer outra forma, conforme acordado com a
CONTRATADA para recebimento das requisi¢des e/ou solicitagdes.

5.5.4 A CONTRATADA compromete-se a prestar os servigos nos exatos termos da requisi¢cao
do Setor da Comunica¢do/Comissdo de Comunicacdo e Imprensa do CRBio-01, na qual estara
detalhado o prazo para a execugdao dos mesmos, de acordo com o grau de necessidade e de
complexidade do (s) servico(s) demandado(s).

5.5.5 A CONTRATADA devera comprovar na execucdo contratual a existéncias de profissionais
altamente qualificados para cada uma das modalidades de servicos, alocando-os nas
atividades decorrentes deste contrato, de modo a satisfazer os pressupostos de qualidade e
tempestividade dos mesmos.

5.5.6 A CONTRATADA assegurara a participacdo dos profissionais a ela vinculados nas
reunides que vierem a ser agendadas para tratar dos temas vinculados ao presente contrato.

5.6 Materiais a Serem Disponibilizados

5.6.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios.

5.6.2 Mecanismos Formais de Comunicag¢do

5.6.3 A comunicagdo entre CONTRATADA e CONTRATANTE sera preferencialmente escrita,
admitidos como meios formais de comunicacdo como: Atas de reunido, Oficios, E-mails e
Sistema de Abertura de Chamados.

5.7 Das Informagdes Relevantes para o Dimensionamento da Proposta

5.7.1 Critérios para o Dimensionamento: Conforme histérico de notificagdes do CRBio-01 e
estimativas para o exercicio.
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5.7.1.1. Os precos propostos deverdo contemplar todos os custos necessarios a
realizacdo dos servicos e bens produzidos, tais como, materiais, mao de obra, custos
operacionais, viagens, impostos, taxas, etc.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Sao obrigacdes do CONTRATANTE, sem prejuizo de outras previstas neste Termo de Referéncia ou
legislacdo aplicavel:

6.1 Proporcionar as condigdes necessdrias a execugao dos servigos contratados;

6.2 Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com as condi¢bes de prego e prazo
estabelecidos no CONTRATO, inclusive os relativos aos deslocamentos;

6.3 Permitir acesso dos profissionais da CONTRATADA as suas dependéncias para execuc¢ado dos
servicos referentes ao objeto deste, desde que devidamente credenciados;

6.4 Prestar as informagGes e os esclarecimentos necessarios ao desenvolvimento dos servigos,
gue venham a ser solicitados pelo CRBio-01;

6.5 Assegurar-se da boa prestacao dos servicos, verificando sempre o seu bom desempenho;
6.6  Assegurar-se de que os pregos contratados estdo compativeis com aqueles praticados no
mercado, pelas demais empresas que executem servicos similares ao objeto deste, de forma a
garantir que sejam mais vantajosos para o CRBio-01;

6.7 Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, inclusive quanto a
continuidade da prestacao dos servicos que, ressalvados os casos de forca maior, justificados e
aceitos pelo CRBio-01, ndo devam ser interrompidos;

6.8 Emitir, por intermédio da Comissdo de Comunicacdo e Imprensa do CRBio-01, relatdrios

sobre os atos referentes a execucdo deste, em especial, quanto ao acompanhamento e fiscalizacdo
da prestacao dos servigos, a exigéncia de condi¢Oes estabelecidas e a proposta de aplicagao de
sanc¢des, e estes devem ser apresentados a Plenaria pelos menos duas vezes ao ano;

6.9 Para os servicos que forem realizados nas dependéncias do CRBio-01, disponibilizar e
proporcionar a CONTRATADA as instalacOes, os meios e equipamentos essenciais e necessarios a
prestacao dos servicos objeto deste CONTRATO;

6.10 Relacionar as dependéncias das instalagdes fisicas, bem como os bens de sua propriedade
colocados a disposicdo da CONTRATADA durante a execucdo dos servicos;

6.11 Realizar a fiscalizacdo do CONTRATO, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, por
intermédio da Comissao de Comunicacao e Imprensa do CRBio-01, anotando em registro préprio as
falhas detectadas e exigindo as medidas corretivas necessdrias, bem como acompanhar o
desenvolvimento do CONTRATO, conferir os servicos executados e atestar os documentos fiscais
pertinentes, quando comprovada a execucdo total, fiel e correta dos servicos, podendo ainda sustar,
recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer procedimento que nao esteja de acordo com os termos
contratuais;

6.12 Especificar e estabelecer diretrizes para aceite dos servicos executados pela CONTRATADA.
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7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
7.1 S3o obrigacdes da CONTRATADA, além de outras descritas no Termo de Referéncia, no Edital e
seus Anexos e na proposta por ela apresentada, realizar a prestagdao dos servigos objeto deste
CONTRATO fornecendo a mao de obra e, todos os equipamentos e materiais necessarios a perfeita
e completa execucdo dos servicos, em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas.
7.2 A CONTRATADA devera manter como responsavel técnico dos servicos um profissional,
legalmente habilitado, que fica autorizado a representar a CONTRATADA em suas relagées com o
CRBi0-01. A substituicao do Responsavel Técnico somente podera ocorrer por outro de igual lastro
de experiéncia e capacidade, e mediante aceitacdo formal do CRBio-01 e aprovada pela Comissao
de Comunicagao e Imprensa. A CONTRATADA devera prestar os servigos por meio de profissionais
adequadamente qualificados e capacitados para suas atividades, com a experiéncia compativel com
as atividades a serem exercidas, respeitando as exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e
no presente, comprovando a experiéncia profissional no momento da disponibilizacdo de cada
profissional que vier a ser designado para atender a demanda, por meio de:
7.2.1 Curriculo de cada profissional, contendo suas qualificacGes e experiéncia profissional,
discriminando suas areas de atuagdo, constando, entre outros dados, o nome das empresas
ou instituicGes nas quais desempenhou as respectivas funcdes;
7.2.2 Copia de declaracbes ou atestados ou certiddes, carteira de trabalho, contratos de
prestacao de servicos, no que couber.
7.2.3 E facultado ao CRBio-01 efetuar diligéncias para comprovar as informagdes prestadas.
7.3 A CONTRATADA compromete-se a colocar a disposicdo do CRBio-01 o nimero necessario de
profissionais para o completo, cabal e perfeito desempenho do objeto do presente, tal como
especificado no Termo de Referéncia.
7.4 Os servicos, objeto do CONTRATO, deverao ser realizados por profissionais da CONTRATADA
gue componham o quadro de pessoal habilitado e treinado para a prestacdo dos servicos ora
contratados, direta ou indiretamente.
7.5 A CONTRATADA zelarda para que seu pessoal mantenha disciplina nos locais da prestacdao dos
servicos, obedecendo rigorosamente as normas estabelecidas pelo CRBio-01, que podera exigir, a
gualquer tempo, o imediato afastamento e a substituicdo de qualquer profissional considerado com
conduta inconveniente ou insatisfatérias sem que haja necessidade de declarar o motivo de tal
exigéncia.
7.5.1 A CONTRATADA devera obedecer as normas e rotinas do CRBio-01, em especial as que
disserem respeito a seguranca, a guarda, a manutencdo e a integridade das informacdes
existentes ou geradas durante a execugao dos servicos.
7.6 A CONTRATADA devera cumprir rigorosamente com todas as programacgdes e atividades
inerentes ao objeto deste e prestar os servicos de acordo com o especificado sob a coordenacdo do
Assessoria de Comunicacdo/Comissdo de Comunicacdo e Imprensa do CRBio-01.
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7.7 A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios,
trabalhistas, fiscais e obrigac®es sociais previstos na legislacdo em vigor, obrigando-se a salda-los
na época prépria, uma vez que os seus empregados ndo manterao nenhum vinculo empregaticio
com o CRBio-01, além de reconhecer que, como prestador de servigo, por for¢a de Contrato, sem
vinculacdo direta com as atividades desenvolvidas, que todo e qualquer trabalho realizado ou
desenvolvido serd de exclusiva propriedade do CRBio-01. Os respectivos comprovantes de quitacdo
deverdo ser apresentados ao CRBio-01 sempre que forem solicitados pelo mesmo.
7.8 Quando houver necessidade de deslocamento de profissionais para a prestacao dos servigos
(Ex: para realizar cobertura de eventos, cursos, congressos etc.), as despesas decorrentes ficardo
as expensas da CONTRATADA.
7.9 A CONTRATADA deverda guardar o mais absoluto sigilo em relagdo as informagdes ou
documentos de quaisquer naturezas a que venham a tomar conhecimento, respondendo
administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulga¢do e/ou incorreta ou descuidada
utilizagao.
7.10 E vedado a CONTRATADA utilizar o presente CONTRATO como caucio ou como garantia em
operacgdes financeiras.
7.11 ACONTRATADA obriga-se a manter durante toda a vigéncia do CONTRATO todas as condicdes
exigidas e as obrigacOes assumidas quando da contratacdo e a manter a regularidade trabalhista,
nos termos da Lei n2 12.440/2011, a regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (CRF-FGTS) e a Fazenda Nacional (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido imitida pela Secretaria da Receita Federal — SRF e a Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional — PGFN) independente de solicitacdo.
7.11.1 A inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia aos encargos referidos nesta
Clausula nao transferirda ao CRBio-01 a responsabilidade de seu pagamento, nem poderd
onerar o objeto deste CONTRATO.
7.12 A CONTRATADA deverd responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos
termos da legislacao vigente.
7.13 A CONTRATADA, na execucdo do CONTRATO, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, podera subcontratar, em parte, o objeto do presente contrato, se for
conveniente para o CRBio-01, mediante sua prévia e expressa autorizacdo.
7.14 A CONTRATADA obriga-se a reparar, corrigir ou substituir imediatamente, as suas expensas,
no total ou em parte, o objeto deste CONTRATO, quando se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execuc¢do dos servicos ou dos materiais empregados.
7.15 A CONTRATADA n3o podera transferir a terceiros a responsabilidade de que trata a cldusula
anterior na hipdtese de subcontratacdes.
7.16 Fica ressalvado o direito regressivo do CRBio-01 contra a CONTRATADA e admitida a
retencdo das importancias a esta devidas para a garantia do cumprimento das obrigacdes sociais e
previdenciarias previstas em Lei.
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Edital modelo - Lei n° 14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

Atualizacdo: ABR/2025 Padgina 19] 35


http://www.crbio01.gov.br/

7.17
a terceiros decorrentes de sua culpa ou do dolo na execu¢cdo do CONTRATO, n3do excluindo ou

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA — 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01 @g
Rua Manoel da Nébrega n2 595 - conjunto 111 CEP 04001-083 Paraiso S3ao Paulo, SP
Telefone: (011) 3884-1489
www.crbioOl.gov.br CRBio-01

Serdo de responsabilidade da CONTRATADA os danos causados diretamente ao CRBio-01 ou

reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagdo do CRBio-01 em seu acompanhamento.

7.18

7.17.1 Verificado o dano, o CRBio-01 eximir-se-a de qualquer responsabilidade, ficando
alheio a relacdo juridica que venha a se estabelecer entre a CONTRATADA e terceiros
prejudicados.

A CONTRATADA devera:
7.18.1 Manter o Preposto aceito pela Administracdo para representa-la na execu¢dao do
contrato. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pela
CONTRATANTE, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para
o exercicio da atividade.
7.18.2 Alocar o Pessoal e os Recursos: Alocar os empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
guantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendac¢des de boa técnica e a
legislacdo vigente.
7.18.3 Comprovar a Regularidade Fiscal: Quando ndo for possivel a verificacdo da
regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a CONTRATADA devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdao do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins
de pagamento, os seguintes documentos: 1. Prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2. Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3.
CertidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio
ou sede da CONTRATADA,; 4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5. Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT.
7.18.4 Cumprir as obriga¢Ges Trabalhistas e Sociais: Responsabilizar-se pelo cumprimento
das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nado transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE.
7.18.5 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal que se verifique em relacao a execuc¢ao do objeto contratual.
7.18.6 Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas
ou bens de terceiros.
7.18.7 Promover a guarda, manutencgado e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.
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7.18.8 Observancia de Normas: Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas
da legislacdo pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos.

7.18.9 Aprovacao de Mudangas: Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE,
para analise e aprovagdao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificacbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

7.18.10 N3o Utilizagdo de Trabalho Infantil/Perigoso: N3o permitir a utilizagdo de qualquer
trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de
guatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

7.18.11 Manuteng¢ao das Condicoes de Habilitagdo: Manter durante toda a vigéncia do
contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicGes exigidas para
a habilitacdo do fornecedor.

7.18.12 Cumprir as Cotas Legais: Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato,
a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo
(art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021).

7.18.13 Comprovar a Reserva de Cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas
(art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021).

7.18.14 Sigilo de Informagdes: Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em
decorréncia do cumprimento do contrato.

7.18.15 Conformidade com a LGPD: Executar o objeto do certame em estreita observancia
dos ditames estabelecido pela Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD).

7.18.16 Pagamento de Impostos e Contribuigdes: Realizar o pagamento de todos os
impostos e contribuicGes referentes a contratacdo de servicos e de recursos humanos para a
prestacdo dos servicos deste objeto contratual.

7.18.17 Onus por Equivoco no Dimensionamento: Arcar com o 6nus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatéorio para o atendimento do objeto da
contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n2
14.133, de 2021.

7.18.18 Normas de Seguranga do CONTRATANTE: Cumprir, além dos postulados legais
vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da CONTRATANTE,
guando aplicaveis ao acesso a sistemas ou informacoes.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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8.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
8.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscaliza¢do, que conterd informacgdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execugao da
CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

8.6. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdao a execu¢dao do objeto
contratado.

8.7. ACONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a CONTRATADA designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacao

8.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdao Técnica

8.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, 11);

8.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacbes para a correcdo da execucdao do contrato, determinando prazo para a corregdo.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, lll);
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8.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

8.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, V);

8.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdao ou a prorrogacao
contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

8.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n2 11.246, de 2022).

8.16. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

Gestor do Contrato

8.17. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, V).

8.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, 11).

8.19. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢dao das condi¢cdes de habilitagao da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 21, lll).

8.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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8.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacao de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste Termo de Referéncia, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:
9.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:
9.2.1 Nao produzir os resultados acordados,
9.2.2 Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
Contratadas; ou
9.2.3 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento
9.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n2 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n?
11.246, de 2022).

9.3.1.0 prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunica¢ao de cobranca

oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

9.3.2.0 fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

9.3.3.0 fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do

contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022)
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9.3.4.0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.
9.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagGes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
CONTRATADA, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
9.4.1.0 CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdao nao
atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.
9.4.2.A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)
9.4.3.0 recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos

os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
9.4.4.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.
9.5. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
9.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
9.6.1.Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).
9.6.2.Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdao
e, caso haja irregularidades que impec¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas

corregoes;
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9.6.3.Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos

prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

9.6.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscaliza¢ao.

9.6.5.Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos

procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.
9.7. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,

para efeito de liquidacao e pagamento.

9.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.9. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Da liquidagao
9.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do
art. 79, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

9.10.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a

possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

9.11. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata daemissao;

c¢) osdados do contrato e do drgdo CONTRATANTE;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) ovalorapagar;e

f)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
9.12. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou
9.13. circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo
da situacdo, sem 6nus a CONTRATANTE;
9.14. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Edital modelo - Lei n® 14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

Atualizacdo: ABR/2025 Padgina 26|35


http://www.crbio01.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

Rua Manoel da Nébrega n2 595 - conjunto 111 CEP 04001-083 Paraiso S3ao Paulo, SP
Telefone: (011) 3884-1489

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA — 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01 @g
www.crbioOl.gov.br CRB%

9.15. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo
em licitagdo, no ambito do drgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

9.17. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o CONTRATANTE
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.18. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

9.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.20. O pagamento serd efetuado em 10 (dez) dias, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.
9.21. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao CONTRATADO serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,

mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC, de correcdo monetaria.

Forma de pagamento
9.22. O pagamento serd realizado por meio de crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado, ou por meio de boleto bancario.
9.23. Por ocasido do pagamento, serao realizadas as reten¢des tributarias em conformidade com a
Instrucdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e suas altera¢des posteriores, ou por
outra norma que venha a substitui-la ou modifica-la.
9.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.
9.24. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerda a retencdo tributdria quanto aos impostos e

contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
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apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. REAJUSTE

10.1 Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, em [DD/MM/AAAA].

10.2 Apds o intervalo de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice INPC/IBGE,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

10.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir

dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, a CONTRATANTE
pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

10.5 Nas aferigGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

10.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

10.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

11. INFRACGES E SANC@ES ADMINISTRATIVAS
11.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracgdo falsa durante a execuc¢do do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013
11.2 Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:
i) Adverténcia, guando a CONTRATADA der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n2 14.133, de 2021);
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ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);
iii) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n2 14.133, de
2021).
iv) Multa:
(1) moratdria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
(2) compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;
11.3 A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparacdo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §99, da Lei n? 14.133, de 2021)
11.4 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §79, da Lei n2 14.133, de 2021).
11.5 Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021)
11.6 Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n2 14.133,
de 2021).
11.7 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do recebimento da
comunicac¢ao enviada pela autoridade competente.
11.8 Aaplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio
e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e
de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.9 Na aplicacdo das sangdes serdao considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;
e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.
11.10 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagcOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
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lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
11.11 A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com rela¢do de coligacdo
ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n2
14.133, de 2021).

11.12 O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).

11.13 As sang0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

11.14. Os débitos da CONTRATADA para com a Administracdo CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que a CONTRATADA possua com o mesmo 6rgao ora
CONTRATANTE, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

12.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

12.2 O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco global.

12.3 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

12.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

12.5 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

12.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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12.7 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

12.8 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

12.9 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

12.10Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
dafilial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no
Registro onde tem sede a matriz;

12.11 Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

12.12 Consércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracdo (art. 15, caput, | e ll, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.13 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

12.14 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

12.15 Provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n?2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

12.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
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12.18 Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
12.19 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢dao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira
12.22 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagcdo na
licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;
12.23 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
12.24 Balango patrimonial, demonstragdao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).
12.23.1 Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de,
no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratacdo; e
12.23.2 Patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo;
12.25 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
12.26 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
12.27 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia deverd ser
atestado mediante declara¢ao assinada por profissional habilitado da area contdbil, apresentada
pelo fornecedor.
12.28 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura.

Qualificagdo Técnica
12.29 Declaragdao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condicOes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da contratacao.
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12.30 Essa declaracdo poderd ser substituida por declaracdao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da
contratacgao.

Qualificagao Técnico Operacional
12.31 Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio
da apresentacao de certidGes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
12.31.1 Para fins da comprovacdao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

12.31.1.1 contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 03 (trés) anos

do fornecedor na prestacdo dos servicos, em periodos sucessivos ou nao, sendo
aceito o somatoério de atestados de periodos diferentes;

12.31.1.2 contrato(s) que comprove(m) a execucao, pelo fornecedor, de servigos
envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por cento) de contrato(s) que comprove(m)
a execucdo, pelo fornecedor, dos requisitos de negdcio, para fins de comprovacgao de

execucdo de servicos similares .

12.32 Serdao admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados de servigcos executados de forma concomitante,
pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico operacional, a uma
Unica contratacdo.

12.33 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

12.34 O fornecedor disponibilizara todas as informa¢bes necessdrias a comprovacdao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato
gue deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos.

12.35 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econ6mica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

12.36 Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

12.37 A apresentagdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os
requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n2? 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Documentag¢do complementar para cooperativas
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12.38 Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:
12.38.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;
12.38.2 A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;
12.38.3 A comprovacgao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacao do servico;
12.38.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,
12.38.5 A comprovacdao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;
12.38.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa:
12.38.6.1 Ata de fundacdo;

12.38.6.2 Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

12.38.6.3 Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

12.38.6.4 Editais de convocacdo das trés dultimas assembleias gerais
extraordinarias;

12.38.6.5 Trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato

em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

12.38.6.6 Ata da sessdao que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratacao;

12.38.6.7 Ultima auditoria contabil financeira da cooperativa, conforme dispde
oart. 112 da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
13.1. O custo estimado total anual da contratagdo é de RS 1.064.000,00 (Um milh3o e sessenta e
guanto mil reais), conforme tabela contida no item 1.3., deste termo de referéncia.

14. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas com a contratacdo serdo acobertadas dentro do seguinte elemento de despesa:
6.3.1.3.02.01.002 - SERVICO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA, Projeto: 5001 — SERVICOS

ADMINISTRATIVOS.
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14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao do
orcamento pela plenaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

15. DISPOSICOES FINAIS
15.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Sao Paulo, data e hora da assinatura digital.

Eugénio Yuuki Jones Arakaki Sueli de Oliveira Bonafé Santos

Assessor de Comunicagao Gerente Administrativa
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