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DISPENSA ELETRONICA CRBio-01 N2 90003/2024
ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
Processo CPR n2 11/2024

Unidade solicitante Geréncia Administrativa

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacao de servico de locagcdo de 01 (uma) Impressora
Laserjet Colorida para o Setor Administrativo, localizado no 112 andar, incluindo servicos de
manutenc¢ao preventiva e corretiva, reposicao de pecas e de todo material de consumo
necessario ao perfeito funcionamento do equipamento, exceto papel.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE VALOR VALOR
DE UNITARI | TOTAL
FORNECIMENTO | OEM ANUAL

(RS) (RS)

Servico de Locacao de
Impressora Colorida no periodo
de 12 meses com franquia de
1 500 coépias/impressbes por | 27618 SERVICO 558,00 6.696,00
equipamento/més.— Conforme
especificacdo técnica do item 3,
desse Termo de Referéncia.

PRECO TOTAL ANUALEM RS | 6.696,00

1.2. Especificagdo Técnica

e Impressora Laserjet Colorida

e Impressao: frente e verso automatico (duplex automatico)
e |[nterface de conexdo: USB, Ethernet

e Placa de Rede interna

e Capacidade entrada: 500 folhas
o Ciclo mensal: 2500 até 10.000 paginas
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e Porta USB 2.0 de alta velocidade USB

e Velocidade do Processador: 800 MHZ

e Rede: 10/100/1000 Mbps

e Resolugcdo Maxima (preto/colorida) de 1200 x 1200 dpi

e Velocidade Impressdo(preto/colorida) de 40 ppm
e Memoria padrao 512 MB
e Memadria maxima 1GB (1024 MB)

1.3. O atendimento serd do tipo “on site” mediante manutencdo preventiva e corretiva nas
dependéncias do Conselho Regional de Biologia — 12 Regido, em Sdo Paulo, em dias uteis, no
hordrio das 10:00 as 15:00 horas, por profissionais especializados e deverd cobrir todo e
qgualquer defeito apresentado, incluindo a substituicdo de pecas, componentes, ajustes,
reparos e corregdes necessarias com prazo mdaximo para a solucao de problema de 7 (sete)
dias corridos e contados apds a abertura do chamado, incluindo a troca de pegas e/ou
componentes mecanicos ou eletronicos, sem 6nus adicional para a Contratante;

1.4. Havendo eventual divergéncia entre o CATSER e a descri¢cdo/especificacdo dos itens na tabela

acima, prevalecerdo estas ultimas.
1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.
1.5.1. Os servicos objeto desta contratacdo sdo de natureza continuada e enquadram-se como
servico comum para os fins do disposto no art. 62, inciso XllI, da Lei 14.133/2021, sendo
a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando os custos de realizacdo de uma nova
contratac3o, e o reajuste sera pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC.
1.6. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdo Anual do exercicio de 2024,
aprovado na sessao plendria n2 261 de 2023.
1.7. O custo estimado total da contratacdo é de RS 6.696,00 (seis mil, seiscentos e noventa e seis
reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Trata-se de servico comum nos termos do Art. 62, Inc. XllI, da Lei 14.133/2021, que devido ao
valor, enquadra-se na hipdtese de contratacdo por dispensa de licitacdo, com fulcro no Art.
75, Inc. Il da Lei 14.133 de 2021.

2.2. A presente contratacdo tem por objeto atender ao estabelecido considerando que o Conselho
Regional de Biologia da 12 Regido (CRBio-01) tem a incumbéncia de cumprir e fazer cumprir o
disposto na Lei n? 6.684/79, faz parte de seu escopo enquanto instituicdo orientar os
profissionais bidlogos sobre questdes pertinentes a profissdao, bem como apoiar e promover
acdes visando a valorizacdo dos profissionais e das empresas que contam com o trabalho
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prestado por bidlogos, em prol de seu reconhecimento publico e de sua importancia perante
a sociedade.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo de
Referéncia, bem como suas caracteristicas e quantidades definidas no subitem 1.1.

3.2. Aaquisicdo devera observar os seguintes requisitos:

3.2.1.Sustentabilidade:
3.2.1.1. A aquisicdao do objeto desta dispensa eletrénica obedecera aos critérios de

sustentabilidade ambiental contidos no Art. 52 da Instrugao Normativa n2 01, de
19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — SLTI/MPOG e no Decreto n?
7.746 de 2012, no que couber;

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.2. N3ao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21.

5. VISTORIA
5.1. Nao havera necessidade de realizagao de vistoria.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

6.1. O prazo de vigéncia e de execucdo serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, a cada
12 (doze) meses, até o limite de 120 (cento e vinte meses) meses, quando comprovadamente
for mais vantajoso para o CRBio-01, conforme estabelece o artigo 107, da Lei 14.133/2021
desde que haja autorizacdo formal da autoridade competente e observados os requisitos
legais.

6.2. No caso de prorrogacdo contratual, o valor da prestacdo de servicos devido pelo
CONTRATANTE poderd ser reajustado anualmente pelo indice Nacional de Precos ao
Consumidor - INPC ou outro que venha a substitui-lo.

6.3. O item devera ser entregue no seguinte endere¢o: Rua Manuel da Nébrega, 595, Cjto 122 —
Paraiso — Sdo Paulo, das 10h as 16h, e devera ser realizada em dias Uteis (segunda a sexta-
feira, exceto feriados).
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7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

8. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

8.1.1. O CRBio-01 fara as solicitacdes dos servicos objeto do presente Termo de Referéncia,
conforme sua necessidade, durante periodo em que perdurar a relagdo contratual.

8.1.2. A comunicacdo se dara expressamente através de e-mail entre o responsavel pelo
contratante e o da contratada e tera o prazo maximo de resposta de 24 horas em caso
de duvidas, sugestGes ou altera¢des do objeto licitado.

8.1.3. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados pela Empresa Contratada
sempre que solicitado, por meio do documento denominado “Ordem de Servico”,
podendo ser enviado por mensagem eletronica, a ser emitido pelo Fiscal do Contrato,
qgue sera designado pelo CRBio-01, no qual serdo especificados os servicos a serem
executados e os materiais a serem empregados.

8.1.4. A “Ordem de Servico” devera ser respondida como forma de confirmacdo pelo
responsavel da contratada no prazo de até 02 (dois) dias uteis, a contar da data de seu
recebimento.

8.1.5. A aceitagdo dos servicos serd efetuada pelo Fiscal do Contrato, que tera o prazo de até
02 (dois) dias uteis, a contar da data de entrega dos materiais produzidos, para emitir o
Termo de Aceitagdo, ocasido em que o objeto serd considerado como definitivamente
entregue.

8.1.6. O CRBio-01 podera rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados que ndo forem
compativeis com as caracteristicas exigidas neste Termo de Referéncia ou que
apresentem qualquer tipo de avaria e/ou falha/defeito, emitindo o pertinente Termo de
Rejeicdao com indicacdao do problema e o prazo em que a Contratada devera sanar as
falhas verificadas para o pleno atendimento as exigéncias.

8.1.7. Verificando algum dos motivos relacionados no subitem anterior, poderd o CRBio-01,
analisados os fatos e conveniéncias, autorizar a prorrogacdo do prazo de entrega dos
produtos produzidos, por até uma vez, notificando a Empresa Contratada a respeito.

8.1.8. O material produzido somente sera considerado como entregue, apds aprovagao
formal pelo Fiscal do Contrato, por meio do Termo de Aceitacdo, que sera expedido em
um prazo de até 02 (dois) dias uteis, a contar da data de recebimento do material
produzido nas dependéncias do CRBio-01.

8.1.9. O aceite do objeto pelo setor competente do CRBio-01 ndo exclui a responsabilidade da
Contratada por vicios de qualidade ou técnicos, aparentes ou ocultos, ou por desacordo

Termo de Referéncia — Servigos — Lei n2 14.133/21 — Contratagdo Direta
Atualizagdo: Junho/2022

Pagina 4|9


http://www.crbio01.gov.br/

8.2.

Rua Manoel da Nébrega, 595 — conjunto 122 - CEP 04001-083 — Paraiso — Sao Paulo — SP

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA - 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01 @g
Telefone: (11) 3884-1489 - www.crbio01.gov.br a

CRBio-o1

com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, e verificadas
posteriormente;

8.1.10. E de responsabilidade da Empresa Contratada, devendo ser executado as suas
expensas, todo e qualquer procedimento de transporte, entrega e manuseio dos
materiais.

8.1.11. E dever da Empresa Contratada efetuar a entrega do material dentro do prazo
proposto e aceito pelo CRBio-01, devendo oferecer servicos com a qualidade e a
tempestividade prometida.

8.1.12. A Empresa Contratada deverd arcar com todos os custos referentes a embalagem do
material impresso, empacotamento e entrega dos servicos/materiais, inclusive o
transporte.

8.1.13. As entregas deverdo ocorrer com prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento do Pedido de Material, sendo que a CONTRATADA arcara com todos os
custos referentes ao fornecimento, embalagem e transporte dos materiais.

8.1.14. A entrega dos materiais serd acompanhada por um funciondrio do Conselho, nos
locais e horarios indicados, e este podera rejeitar o objeto, no todo ou em parte, desde
gue a entrega do material esteja em desacordo com as especificacdes estabelecidas.

8.1.15. A CONTRATADA obriga-se a trocar, as suas expensas, o material que vier a ser
recusado, sendo que o ato do recebimento ndo importard sua aceitacao.

Em se constatando, ainda que posteriormente ao recebimento dos produtos, que os mesmos
possuem defeitos que impossibilite o uso correto, serdao aplicadas as medidas cabiveis,
reservando-se o CRBio-01 o direito de ajuizar acao judicial responsabilizando o CONTRATADO
por eventuais danos ou prejuizos que o uso de produtos inadequados ou fora das
especificacGes constantes neste termo de referéncia ou normatizacées legais causarem aos
equipamentos do CRBio-01.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Rotinas de Fiscalizagdo Contratual

9.1.

9.2.

9.3.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).
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9.3.1.A execugdao do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo Paulo de Tarso Garcia
Ferreira, da sede do CRBio-01, devidamente designado para esse fim, permitida a
assisténcia de terceiros, reservando-lhe o direito de rejeitar, mediante notificacdo, no
todo ou em parte, a execugao do objeto que vier a ser prestada em desacordo com o
estabelecido neste instrumento.
9.3.2.A atestac¢do de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao Gestor do Contrato,
do setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato ou a outro servidor designado para
esse fim.
9.3.2.1. O recebimento provisério e o definitivo do objeto do Contrato serd feito pela
gestora do contrato, Gerente Administrativo, Sueli de Oliveira Bonafé Santos, ou
por quem este designar, cabendo o seu gerenciamento a quem este indicar.
9.3.3.0 fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).
9.3.4.0 fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

9.4. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na
execucdo do contrato. (Lei n? 14.133/2021, art. 118).
9.4.1.A indicagdo ou a manutenc¢ado do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao

ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19)

9.5. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n2
14.133/2021, art. 119).

9.6. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021,
art. 120).

9.7. Somente o contratado serd responsdavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

9.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).
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9.8. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade convocard o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢cao dos resultados e das san¢des aplicaveis,
dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 319).

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo da empresa
junto ao SICAF.

Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

Dos Critérios de Aferigdo e Medi¢do para Faturamento

9.13.

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste Termo de Referéncia, devendo

haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre

que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento — Provisorio e Definitivo

9.14.

9.15.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados da
data de entrega dos materiais produzidos, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.
O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos que se fizerem necessarios.
9.15.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacGes da execucao do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados
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em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.15.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregOes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo
ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

9.15.3. No prazo supracitado para o recebimento provisdrio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
9.15.3.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério

circunstanciado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacio da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.17.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdao apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

9.17.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

9.17.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo

9.18. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.
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10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagcdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n?
14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de menor preco por item.

10.2. As exigéncias de habilitacdo juridica sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagdo Direta.

10.3. As exigéncias de habilitacdo fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos
objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

10.4. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no

Anexo | do Aviso de Contratagao Direta.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta dos recursos especificos
consignados no Orcamento do CRBio-01, elementos de despesa 6.3.1.3.02.01.026 - Locagao
de Bens Mdveis, Maquinas e Equipamentos - Projeto 5001 (Servico Administrativo) — do
exercicio de 2024, e na mesma rubrica nos exercicios que alcangarem o servigo.

11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao do
Plano de Contratacdo Anual em Sessdo Plenaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Responsavel pela elaboragao do Termo de Referéncia:

Sueli de Oliveira Bonafé Santos Paulo de Tarso Garcia Ferreira
Gerente Administrativo Assessor Técnico
Gestora do Contrato Fiscal Técnico
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